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Was ist eine Tabellenkalkulation?

=S konnen Texte und Zahlen in eine Tabelle eingeben
werden.

Dle Daten konnen durch Formeln miteinander verbunden
werden.

- Und z.B. als Diagramm anschaulich grafisch dargestellt
werden.



Spaltenbuchstabe

A B C D E F G H I J K L M N

1 |Umsdtze |
7 & [ ] [ ] B - -

3 | L Januar l .

4 [Filiale 1 150000 Umsatze

5 Filiale 2 100000 |

6 |Filiale 3 200000 e

7 Filiale4 300000

8 lF|||ale5 I 80000ll 250000

9 Gesamt: 830000

10 |
1 1 200000

12

13

. Zelle B9 ' 150000

15 l

L 100000

17

18

19 50000 h
B Zeilennummer

22 0

23 JANUAR

& WmFiiale1 [@Filiale2 m@Fiiale3 MWFiiale4 @Fiiake5 l

25

26 ) | -

Beispiel mit Diagramm




Vortelle einer Tabellenkalkulation

Durch Eingalbe von |
r A B C
—Orm e‘ﬂ kOﬂneﬂ 1 |Gefahrene Kilometer 10
Berechnungen 2 2 |
. 3 30
durchgefuhrt werden. ) Gesamt 60 |
S

Zelle B4 wird die _.i} |

Ir

Summe der gefahrenen
Killometer mit der Formel
=10+20+30 ermittelt.

Formel mit festen / konstanten Werten




... und hier mit variablen Werten mithilte von

/Zellbezugen
N ___*_ 4
A B C D E

1 Gefahrene Kilometer 10 10
2 20 20
3 30 30
4 Gesamt 60 60
5 Vs s
6 ,
7 =10+20+30 =D1+D2+D3
8
g

ndert sich der Wert in D1, D2 oder D3 andert sich auch das

‘gebnis




Aufbau einer Excel-Datel

S

—Ine Excel-

Datel wird als

Arpeitsmappe bezeichnet.

Dlese kann

aus einzelnen

Arbeitsblattern bestehen.

Arbeitsblatter konnen umbenanr
koplert, verschoben oder gelosc

werden
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Excel Nach Onlinevorlagen suchen 0O neues |eere
Empfohlene Suchbegriffe:  Geschidftlich  Personlich '
Z |e-tz-t e r e d e-t Rechner Kleine Unternehmen  Budgets Listen Arbe rtS m ap pe
U V wen rotokolle 1
Protokoll Offnen

Sie haben in letzter Zeit keine Arbeitsmappen
geoffnet. Suchen Sie nach einem/r Arbeitsmappe,

indem Sie auf "Weitere Arbeitsmappen offnen” A B C |
klicken. |
1
L (> )
(mw Weitere Arbeitsmappen 6ffnen j | TO U r
; anzeigen
| 7 | |
Leere Arbeitsmappe Willkommen bei Excel

BUDGET DER FAMILIE SCHMITT

Oder vielleicht
eine Vorlage”

Familienbudget monatlich Familienbudget

Oder Online

nach welteren

Der neue Startbilschirm Vorlagen suchen




Symbolleiste fur d
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Register Datel /
Backstage-Ansicht

- Mit Befehlen wie...
- Speichern
+ Drucken
- Neu

- Offnen

- Freigeben usw.

&

Informationen
Neu

Offnen
Speichern
Speichern unter
Drucken
Freigeben
Exportieren

SchlieBen

Konto

Optionen

Muster mit Daten - Excel

INnformationen

Muster mit Daten

Y: » Documents » J... K... L..0 » Kurse » Excel 2013 - Crashkurs » Ubungen

»

Arbeitsmappe
schitzen ~

@

Auf Probleme
uberprifen ~

2

Versionen
verwalten ~

o

Browseransichtsoptionen

Arbeitsmappe schutzen

Steuern Sie, welche Arten von Anderungen andere Personen an dieser
Arbeitsmappe vornehmen kénnen.

Arbeitsmappe uberprufen

Machen Sie sich vor der Veroffentlichung dieser Datei bewusst, dass sie
Folgendes enthalt:

Dokumenteigenschaften, Druckerpfad, Name des Autors und
absoluter Pfad

Inhalte, die von Personen mit Behinderungen nur schwer gelesen
werden konnen

Versionen

] Es sind keine friiheren Versionen dieser Datei vorhanden.

Browseransichtsoptionen

Wahlen Sie aus, was Benutzer sehen konnen, wenn diese Arbeitsmappe
im Web angezeigt wird.



Symbolleiste fur den Schnellzugriff anpassen

5o OF Befehl auswanhlen,
CATEI START Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen . o A
| | oaTE v rffampasen | hinzufligen, Anderungen
ol W — Neu
Calik , . .
D &5 offner ubernehmen.
Einfa :
" L.]geq N F | v Speichem _':’L\]E Passen Sie die Symb®
! . E-Mail F N
wschendble- A " 3efehle auswahlen: ' Symbolleiste fur den Schnellzugnff anpasser:
Schnelldruck Haufig verwendete Befehle v Fir alle Dokumente (Standard) v
Seitenansicht und Drucken
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Wiederholen (5 Armderungzn rachverfulyen
Tabelle ceichnen Annchmen urd weiter
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|=| Eire Seite
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‘y Eirfogen 7
75 Cirflgen "
E-fﬂj EMail |
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Im Dropdownmenu auf ¥ Fomat abertragen
. y Formatvorlage I+
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. 24 Formatvorlagen...
Klicken... 5 Fomen ‘
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A : | Zuricksetzen ¥ |-
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... oder mit einem Rechtsklick im Menuband

H ©- :
NG START  EINFUGEN  SEITENLAYOUT — FORMELN  DATEN
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-~ O wun

EinfUgen

Zwischenabla

| Zu Symbolleiste fur den Schnellzugriff hinzufigen

Mappel - Excel
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Standard ~ F[z-’] Bedingte Formatierung ~

e - 94 000 QAlS Tabelle formatieren ~

) Passen Sie die Symbolleiste fur den Schnellzugrniff an.... < 0 [:,‘Zellenformatvorlagen }
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= Format ~
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Sortieren und Suchen und
Filtern ~ Auswahlen ~

Bearbeiten




App-spezifische Elemente

Das Menuband

- Samtliche Befehle lassen sich uber das Menuband
aufrufen

Das M. ist in Register unterteilt

- Symbolleiste fur den Schnellzugriff

- Haufig benotigte Element

- Kann individuell angepasst werden



weltere Elemente

- Namenfeld
- Zellbezug der aktiven Zelle

- Schnell wechseln zu einer bestimmten Zelle

Bearbeitungsleiste

—ier und In der aktiven Zelle konnen sie Daten eingelben und
pearbeiten

- Tabellenblatt

—ine Arbeitsmappe enthalt standardmaliig ein Tabellenblatt



weltere Elemente

Slattregister

Die Namen der Arbeitsblatter werden im Blattregister angezeigt
+ Ansichtssteuerung

- Wechsel zwischen Normalansicht, Seitenlayoutansicht und
Umbruchvorschau

- Statusleiste

Nutzliche Hinwelise z. B. zum aktuellen Arbeltsstatus

+ Weitere Info's konnen Uber das Kontextmenu hinzugeflgt werden



Mit Tabellenblattern arbeiten

Aktives Tabellenblatt

Tabellenblatt
hinzufugen
@ 9

Tabelle1 Tabelle2 Tabelle3

Umbenennen
Tabellenblattwechsel durch

durch Einfachklick Doppelklick...



Die wichtigsten Bedienelemente sinnvoll nutzen

Uber das Menlband wéhlen sie Funktionen zur

Bearbeitung ihrer Arbeitsmappe aus

SIAK EIN-UGEN S =N_AYUUI FOEIELN DAIEN  UBERPRO-EN  ANSICHI SNIWICKL=R  COL EN WLR-  FURVIA Thomas Kast ~ r‘
Diagrammberech “‘ 22NN e | . Dl lefed~ A - ".aloen=nach vorns fe Busrichten~ 2ll[570 em >
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DIAGRAMMOPTIONEN ¥ TEXTODTIO\JEE

. Z reb 18 13 1b 13 - .
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Befehle wie i kdnnen sie z.B. festlegen, e

z.B. Speichern, | I R A welche Diagrammelemnte AN
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Die verschiedenen Menubander je Reqgister

i

- Im Register START finden sie die grundlegende
—unktionen, um Tabellen zu formatieren bzw. zu

- Im Register
oder Sparkili

CINFUGEN fligen sie z.B.
nes in ihre Tabel

Silder,

e eln.

bearbelten
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Zwischenablage Schriftart P Ausrichtung Zahl Formatvorlagen Zellen Bearbeiten

Diagramme
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PivotTable Empfohlene Tabelle  Bilder Onlinegrafiken Apps fiur  Empfohlene ) PivotChart  Linie  Saule Gewinn/ Datenschnitt Zeitachse  Link  Textfeld Kopf-und __
PivotTables @+ Office~ Diagramme Rl Verlust FuBzeile
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Das Menuband

-+ Mit den Elementen des Registers SEITENLAYOUT nehmen
sie alle Einstellungen vor, um ihre Tabellen einheitlich zu
gestalten und optimal auszudrucken

DATEI START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS ENTWURF FORMAT

Aaj‘ n Farben ~ rb?" IE = ) AN | oy Breite: Gitternetzlinien | Uberschriften .1 Ebene nach vorne le Ausrichten ~

: Schriftarten ~ ] : ) o § H Hohe: Anzeigen Anzeigen 00 Ebene nach hinten L Gruppieren
Designs Seiten- Ausrichtung Format Druck-  Um- Hintergrund Druck- _ . o _ )
- @ Effekte ~ rinder ~ - v  bereich ~ briiche titel | =l Skalierung: 100 % Drucken Drucken ols Auswahlbereich “A Drehen
Designs Seite einrichten = An Format anpassen P Blattoptionen e Anordnen

- Das Register FORMELN bietet Zugriff auf die umfangreiche
-unktionsbibliothek von Excel 201 3.

DATEI START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS ENTWURF FORMAT

M a . ~ - e N N Oy — -
f\‘ 2 AutoSumme |E Logisch |g Nachschlagen und Verweisen ‘ ¢=] Namen definieren +.2 Spur zum Vorganger @ h ]
. i ) . ‘ Y -0 v, w
_ |ﬂ Zuletzt verwendet Text Mathematik und Trigonometrie ‘fx In Formel verwenden oyt Spur zum Nachfolger .
Funktion Namens- _ . ) Uberwachungs- Berechnungs- Eg
. . 1 - o 1l —7—-A \a - 41 o - A = A W arcte o " s1la & or o f\ -
einfiigen Finanzmathematik ll Datum u. Uhrzeit Mehr Funktionen Manager E5 Aus Auswahl erstellen S Pfeile entfernen J; fenster optionen ~
Funktionsbibliothek Definierte Namen Formeluberwachung Berechnung




Das Menuband

- Uber das Register DATEN importieren sie Daten, sortieren
und filtern die Inhalte ihrer Tabellenblatter, entferner
doppelte Eintrage und gliedern umfangreiche Tabellen

DATEI START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS ENTWURF FORMAT T
E r’Tb, [2] Verbindungen Al 'Z1A| ' ¥ Loschen - f'f-i (=7 Blitzvorschau B+2 Konsolidieren Gruppieren -5
~ Z AlZ =|EE . .
E] Eigenschaften 4 A : Y- Erneut anwenden B-B Duplikate entfernen [E% Was-ware-wenn- -Analyse 2 Gruppierung aufheben =
Externe Daten Alle } Z | Sortieren | Filtern Text in )
abrufen -~ aktualisieren ~ L; Verknupfungen bearbeiten : Y, Erweitert Spalten Datenuberpriafung Q5 Bc lehungen [ED Teilergebnis
Verbindungen Sortieren und Filtern Datentools Gliederung
-

- Im Register UBERPRUFEN finden sie alles rund um die
Rechtschreibung, das Arbeiten mit Kommentaren sowie das
Schutzen von Zellbereichen, Tabellenblattern und
Arbeitsmapppen

DATEI START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS ENTWURF FORMAT Thor

AVBC iq E: ] Eb’}ﬁ S , S : -f:,k= | f,::- | 7 Kommentar ein-/ausblenden [ i H | ] ‘Q ‘g3 Arbeitsmappe schiitzen und freigeben

[|=[__,,1 Alle Kommentare anzeigen 5 Benutzer diirfen Bereiche bearbeiten

Recht- Recherchieren Thesaurus Ubersetzen Neuer  Loschen Vorheriger Nachster g : : Blatt Arbeitsmappe Arbeitsmappe _ _
schreibung Kommentar O Freihandanmerkungen anzeigen chiitzen  schiitzen freigeben [i# Anderungen nachverfolgen ~
Dokumentprufung Sprache Kommentare Anderungen




Das Menuband

+ Die Bildschirmdarstellung verandern sie im Register
ANSICH

* DATEI START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS

; - = - o
[£] Seitenlayout Lineal | Bearbeitungsleiste q [‘:) l Q\ B Neues Fenster Teilen } ED’_J Er
' = - M Alle anordnen T Ausblenden 5

Normal Umbruchvorschau (5] genutzerdef. Ansichten  [V] Gitternetzlinien [ Uberschriften Zoom 100%  Auswahl &5 - — | Fenster | Makros
vergréBern E=] Fenster fixieren ~ | Einblenden =15 ' \wechseln ~ -

Arbeitsmappenansichten Anzeigen Zoom Fenster Makros




Im Tabellenblatt bewegen

N

A B

T

2

3 Einkauf

4 Verkauf

5 Marketing

6 Produktion |

7 Personal

8

9

10

11

12

13

14

15
Tabelle2 @

1. Quartal

2171
2033
2306
2576
1850

D

2. Quartal

2324
1975
2210
2506
2960

@

3. Quartal

2348
1809
2182
2603
1720

4. Quartal

2265
2010
1980
2456
1789




Besonderheiten bel Zahlen

- /Zahlen werden rechtsbundig platziert

Negative Zahlen benotigen ein Minuszeichen vor der Zahl

Die letzte angezeigte Nachkommastelle rundet Excel
<aufmannisch. Excel rechnet jedoch immer dem
ursprunglich ungerundeten Inhalt einer Zelle.

* Sehr grol3e Zahlen werden in der exponentialschreibweise

dargestellt.

-1835
16,253
3,46E+16

__________0._

b B W N =




Besonderheiten bel Text

- Texte werden immer linksbundig dargestellt

—alls die rechte Nachbarzelle nicht leer ist, wird der Text in
der Zelle nicht vollstandig angezeigt.

y A B ch

Umstz im 2. F 1. Filiale

+ Bel sehr langem lext, kann die Bearbeitungsleiste
vergroB3ert werden *
.

X  Jr A

S W0 N -

SN

—



Spaltenbreite- bzw. Zellenhohe verandern

I

A B

1

2

3 Einkauf

4 Verkauf

5 Marketing

6 Produktion

7 Personal

8

9

10

11

12

13

14

15
Tabelle2 @

1. Quartal

2171
2033
2306
2576
1850

D

2. Quartal

2324
1975
2210
2506
2960

3. Quartal

2348
1809
2182
2603
1720

4. Quartal

2265
2010
1980
2456
1789




: g Anzahl der . .
Arpeitsblatter drucken Exemplare? Seitenansicht

Ubung 1_Summe - Excel

Welcher Drucker? @
p—— Drucken

e = Exemplare: | | -
Alle oder nur bestimmte =
' Drucken A
Selten drUCken? Speichern \E,::f 2;;; z;::
Speichern unter DI’UCker :::::m uxa:: g
Druck . 7 Samsung MFP 560 Series
o @ 3ereit N

Welche Ausrichtung?

. Druckereigenschaften
Freige.

Einstellungen

Exportieren
Aktive Blatter drucken .
SchlieBen = Nur die aktiven Elatter druck...
. Seiten: : bis :
Welches Papierformat? ——
Konto BB 15 123 123
Optionen D “ochformat v
I:I A4 .
21 emx 29,7 crr

Seitenrander einstellen!

3enutzerdefinierte Seitenran... -

DD {eine Skalierung

100 Die Blatter in OriginalgroBe...

v

Seite einrichten

Skalierung aktivieren!




Die Seitenlayoutansicht nutzen |[BEsRSEES

Seitenrand einstellen

s o AT  Kopfzellen erstellen

. [ 1 T[T Ty T4

I 3{ I _1] 115[ l q Fa7] " Tig] ~ T g
A B C D E F G -
s L |
. Klicken Sie hier, um eine Koptzeile hinzuzuf
1 (] ]
B 1.Quartal  2.Quartal  3.Quartal 4. Quartal Sp@]t@ﬂbf@lt@ einstellen
- 3 Einkauf 2171 2324 2348 2265
' - a4 Verkauf 2033 1975 1809 2010 h
F B Marketing 2306 2210 2182 1980 |
6 Produktion 2576 2506 2603 2456
f 7 Personal 1850 2960 1720 1789
8
C 9 , ,
| Im Bereich der Ansicht
_ 1 . : :
1w konnen sie auf die
. Seitenlayoutansicht
- 15 . '
| Mit dem Lineal schalten
L Anpassungen
| - vornehmen
-

] Tabelle1 Tabelle2 | Tabelle3 ‘ Tabelle4 ‘ *

BEREIT #3  SEITE: 1VON 1




Kopf- und Ful3zeilen individuell gestalten

- Uber das Register
Seitenanzahl, Anzah

NTWUR
der Seiten oder

- Konnen sie

—lemente wie Z.
Jgen

Datum einfc

H © - v Ubung 2b Tabelleformatvorlagen - Excel KOPF- UND FUBZEILENTOOLS
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: 1
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3 3 Einkauf 2171 2324 2348 2265
| 4 Verkauf 2033 1975 1809 2010
fN 5 Marketing 2306 2210 2182 1980
[ 6 Produktion 2576 2506 2603 2456
i 7 Darcnnal 125N 2QA/N 179N 1729




Arpbeltsblatter speichern
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ownloads .
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B Vid @} Ubuny 4b Zahlenfuirmale 23.03.201218:10 Mivrusull E
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llﬂ_. ~ L Ip LA N LAY v ( )
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Nutzen des PDF-Formates, um Inhalte
welterzugeben

©

Informationen
Neu

Offnen
Speichern
Speichern unter
Drucken
Freigeben
Exportieren

SchlieBen

Konto

Optionen

EXxportieren

F‘ﬁ PDF/XPS-Dokument erstellen

n=m

PA’ Dateityp andern

Dokument2 - Word

PDF/XPS-Dokument erstellen

Layout, Formatierung, Schriftarten und Bilder bleiben erhalten
Inhalt kann nicht auf einfache Weise geandert werden

Im Web stehen kostenlose Viewer zur Verfigung

s

IOl
PDF/XPS-
Dokument erstellen

S I S—

Optimieren fur: (@) Standard
(Onlineveroffentlichu
ng und Drucken)

() Minimale GroBe
(Onlineveroffentlichu
ng)




Ubung Spaltenbreite

Erzeugen sie eine neue Arbeitsmappe

Geben sie folgende Informationen ein

Optimieren sie Spaltenbreite und Zeilenhdhe

Verandern sie die Spaltenbreite auf 16 und die Zellenhohe auf 22

Andern sie die Skalierung beim Ausdruck so, dass alles auf einer Seite gedruckt werden kann

Verandern sie die Schriftgro3e auf 16

Speichern sie mit dem NEmen Ubung Spaltenbreite

o~ (a)} wn

-~ w (2 I

-

Monat1l
Monat2
Monat3
Monat4
Monat5

B

Frankfurt
1234
6548
5468
5649
6562

Berlin

C

5463
6512
2134
5498
5446

Bern

2135
4545
17445
5794
5468

E F G
Genf Hamburg Koln
65412 3545 3212
1145 5487 54568
8666 9876 5498
5456 2777 5432
9999 5654 3333

——-——-—————-{.



Mit Formeln arbeiten

4

6

1 'Erster Wert:
2 Zweiter Wert:
3 | Dritter Wert:

5 lErgebnis:

o

1500
250

3500

Iim i | = Gott
C=—20C
H =1
BS fx | =(B1+B2)*B3
A D




Hilfe sie

-ormeln sind Berechnungsanweisungen, mit deren
Daten auswerten konnen

Standardmaliig zeigt Excel in der Bearbeitungsleiste
die Formel und Iin der Zelle das Ergebnis

Nach jeder Veranderung in der Tabelle werden

-

automnr

atisch alle Formeln neu berechnet

o L ¥ L S W i O

BS

v| fx | =(B1+B2)*B2 , ,
Bearbeitungsleiste

A | B C D
Erster Wert: 1500
Zweiter Wert: 250
Dritter Wert: 2




Bestandtelle einer einfachen Formel

- Gleichheitszeichen

- Formeln beginnen in Excel immer mit einem Gleichheitszeichen

- Zellbezuge

+ Sind Koordinaten mit deren Inhalt gerechnet wird z.B. A1, B3
oder F5

- Konstanten

- Sind vorgegebene feste Werte, die sich nicht aus einer
Berechnung ergeben z.B. 500, 75% oder Text




Rechenoperatoren

-olgende Rechenoperatoren stehen in Excel zur Verfugung

+ Addition

Auch Iin Excel gilt
,Punkt vor Strich®

- Subtraktion

Die Reihenfolge der

. s
Multiplikation Berechnung in

Formeln wird durch

Co Runde Klammern fest
/ Division geleqt 2.B.

—(A1+A2)*3

A Potenz



Besonderheiten bel der Eingabe von
Rechenoperatoren

- Wenn sie In eine Zelle den Rechenoperator + oder -

gefolgt von Text eingeben, geht Excel davon aus, dass
eine Berechnung durchgefuhrt werden soll.

S0 wird z.B. aus der Eingabe ,,+Gebuhren® nach
Bestatigen der Return-Taste zu ,=+Gebuhren”. In der Zelle
erscheint ein Fehlerwert.

Al vl f,\- =+Gebuhren

B C




- Wenn sie mochten, dass der Rechenoperator + bzw. -
zusammen mit dem Text in einer Zelle angezeigt wird,

beginnen sie die Eingalbe mit einem Hochkomma °
beispielsweise ‘+Gebuhren.

e e ——————————————————————————————————————————————————

' Al vl o ft‘ '+Gebuhren

i , B C

" 1|+Gebijhren |

2




Formeln eingeben

+ Markieren sie die Zelle, in der das Ergebnis der Formel
angezeigt werden soll

- (Geben sie ein Gleichheitszeichen (=) ein

- (Geben sie anschlieRend die Formel ein und schliel3en sie
die Eingalben mit der Return-Taste ab




Formel-Autokorrektur

=xcel erkennt die haufigsten Fehler bel der Eingabe einer
-ormel und bietet in einem Dialogfenster einen
Korrekturvorschlag an, den sie mit der Schaltflache JA
ubernenmen konnen.

v X W fr | =A2etas

A | B C D E F
—A2+*A4 |

Microsoft Excel “

Wir haben einen Rechtschreibfehler in Ihrer Formel gefunden und versucht, ihn wie folgt zu korrigieren:

o =A2+A4

Mochten Sie diese Korrektur ubernehmen?

Ja Nein

CO ~N O U1 B W N -




Haufige Fehler

+ Sle haben zwel Operatoren hintereinander eingegeben
=A1+"B1

+ Sle haben einen Zellbezug mit einem Leerzeichen
eingetragen =A_1/B1

- Sie haben zwischen den Ziffern einer Zahl ein Leerzeichen
eingegeben =B4"2_7




B I —

A B
1. Wert 1023,6

2. Wert 25,38
3. Wert _
4.Wert | 163533,
lErgebnis

SUMME(Zahl1: [Zahl2]; ...)

dann auf 'OK’

Unsere erste Funktionen

n einfligen

Beschreiben Sie kurz, was Sie tun ;n%chten, und klicken Sie

Kategorie auswahlen:  Zuletzt verwendet

MITTELWERT

Summe

S

WENN
HYPERLINK
ANZAHL
MAX

SIN

SUMME

SUMME(Zahl1;Zahl2;...)

Summiert die Zahlen in einem Zellenbereich,

l

Funktionsargumente

SIN
Zahl Rz Zahl

Gibt den Sinus einer Zahl zuruck.

Grad * PI()/180 = RAD.

Formelergebnis =

Zahl ist der Winkel im Bogenmag, fur den Sie den Sinus berechnen wollen.

Hilfe fur diese Funktion OK

?

K

Abbrechen

Abbrechen




Die Funktion Summe

Cl4

O 00 N O U B W N -

1]

Die Funktion Summe ist eine spezielle vorgefert
it der si

e schnell Zel

erzeugen konnen.

en- und/oder Spaltensurnr

A B | C
1. Wert 1023,6
2. Wert 25,38
3. Wert 586,35
4. Wert 1635,33
Ergebnis 3270,66 =B1+B2+B3+B4

Berechnung mit dem Operator +

gte Formel,
men




Funktion Summe uber ein Symbol einfugen

N
START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT Team Thomas Kast ~
Calibri JdunoLla A == = - = Standard F@BedingteFormatierung' EmEinngen - 2 'LZ\Y H
, B -~ [;;AIsTabeIIeformatieren' E’ Loschen ~ v _
N o FKU- . OD-A- === &5 + B2 05 000 % 59 [7 Zellenformatvorlagen ~ (%] Format ~ L Sor;:letreerr; tmd /iﬁgrv:?wlzzci
Zwischenablage & Schriftart F Ausrichtung r. Zahl F Formatvorlagen Zellen Bearbeiten A
B1 v fx | 10236 v
A B C D E F G H -
1 1. Wert 1€'§23,6_
2 2. Wert 25,38
3 3. Wert 586,35
4 4, Wert 1635,33
5 Ergebnis
6
/
3
9
10
11
12
13
14
15
16
17 . hd
Tabellel Tabelle2 Funktion Summe (+) 4 b




Hinwels

—xcel erkennt einen zusammenhangenden Summenbereich
nur, wenn keine Leerzellen vorhanden sind.

Vor der Summenbildung mussen die mit einer Null (O)
versehen werden

FUgen sie nachtraglich neue Zellen in den Summenbereich ein,

werden diese aut. mit in den Summenbereich ubernommen
e ———— E— e e e e——————-
A 5 A B
| 1. Wert 1023,6 | 1. Wert 1023,6
2. Wert 25,38 2. Wert 25,38
3. Wert _ 3. Wert 0
| 4. Wert E-___1§§§'§§i | 4. Wert i _1635,33]
Ergebnis =SUMME(E Ergebnis =SUMME(B1:84)
SUMME(Zahl1: [Zahl2]; ...) SUMME(Zahl1; [Zahl2]; ...)
—_— S I




e ——————————— e
Zelloezuge in Formeln verwenden | | * :
—ine Zelle .
—in Zellbezug wird durch den 7 |
Spaltenbuchstaben und die '
Zellennummer angegeben z.B. A4, F9
e |
oder H38 - n "
- Zellbereich : ‘ ‘ |
]2 —— —

—Iin Zellbezug eines Zellbereichs wird
durch die erste und letzte Zelle, getrennt
durch einen Doppelpunkt, dargestellt z.B.
A1:A3, A3:B3 oder A1:B3




Zellbezuge durch zeigen mit der Maus in Formeln
einfugen

e ——— e ————

% o ks ==Ee B [mee ] B Boee - 20 2y M

inflgen ¢ FKU- EH- DA SEEEE HY g om [ Zellenformatvorlagen~ | i Format~ | @+ o rn und Suchen und
Zwischenablage T Schriftart 5 Ausrichtung 5 zahl Formatvoriagen Zellen Bearbeiten ~
< IS v

A B C D E F G H =

1

2 1. Quartal 2. Quartal 3. Quartal 4. Quartal

3 Einkauf 2171 2324 2348 2265

4 Verkauf 2033 1975 1809 2010

5 Marketing 2306 2210 2182 1980

6 Produktion 2576 2506 2603 2456

7 Personal 1850 2960 1720 1789

8 P

9

10

11

12

13

14

15 -

Tabelle2 © « b




Ubung - Berechnet die grauen Felder mit der Datel
,oumme"

| — —
1. Quartal 2.Quartal 3.Quartal 4. Quartal
Einkauf 2171 2324 2348 2265 9108
Verkauf 2033 1975 1809 2010 7827
Marketing 2306 2210 2182 1980 8678
Produktion 2576 2506 2603 2456 10141
Personal 1850 2960 1720 1789 8319
10936 11975 10662 10500
Ergebnis Quartal 1 und 2 22911

Ergebnis Summe 2. Quartal Einkauf & 4. Quartal Personal 4113




Formatierungsgrundlagen

) B C D E F G
1 Umsatze je Quartal
> 2 2 2
o”'ﬂ&L <>>‘""'1L 0\;}“ o-‘*"£L
2 N s 5 3
3| |Einkauf 2171 2324 2348 | 2265
4 §, Verkauf 2033 1975 1809 2010
S § Marketing 2306 2210 2182 1980
=) % Produktion 2576 2506 2603 2456
7 Personal 1850 2960 1720 1789
g 10.936,00€ 11.975,00€ 10.662,00€ 10.500,00€
Q
S e e———— —
— o ——
=== ¥ E¢
€©= = [ ~
Ausrichtung M
"h ————— e
Auswertung des Gewinns
Produkt Einkaufspreis Verkaufspreis |Gewinn
Monitor A 99,8 175 75,2
Monitor B 149,85 2875| 137,65
Summe 249,65 462,5| 212,85




M

thilfe von F. kor

dll

sprechend ges

alten

nen Si

U

Schriftarten, -grof3en, -attribute

Zellinhalte ausrichten

e Inre Tabellen op
d die Lesbarker

ISch

Rahmen, Hintergrundfarben und Muster

/Zahlenformate

- verbessern.

A B C D E F
Umsatze je Quartal
6{,{# 3.@\ é"‘} é@\
o® o® o¥
N YV % D
Einkauf 2171 2324 2348 2265
Verkauf 2033 1975 1809 2010
= |Marketing 2306 2210 2182 1980
Produktion 2576 2506 2603 2456
Personal 1850 2960 1720 1789

O 00 ~I O AW N
Abteilungen

10.936,00€ 11.975,00€ 10.662,00€ 10.500,00¢€




Vorgehenswelse

| B H ©- v Summe - Excel ? B - 517
START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT Team Thomas Kast ~
D Ll 1 el twed D

¥ = . itk L B [.4 Zellenformatvorlagen~ ] Format ~ Filtern~  Auswahlen «
Zwischenablage 1 Schriftart 5 Ausiichtung 5 zahl Formatvorlagen Zellen Bearbeiten ~
F10 - fr v
- B C D E F G :
1
2 1. Quartal 2.Quartal 3. Quartal 4. Quartal
3 Abteilungen Einkauf 2171 2324 2348 2265
4 Verkauf * 2033 1975 1809 2010
5 Marketing 2306 2210 2182 1980
6 Produktion 2576 2506 2603 2456
7 Personal 1850 2960 1720 1789
8
9
10
11
12
13
14 .




Zellinhalte ausrichten

Standardmalig richtet Excel Zellinhalte horizontal

inksbundig und vertikal unten aus.

Register Start zu andern...

Diese Ausrichtung ist mit folgenden Symbolen aus dem

Calibri 1M~ A A

F K U~ [ - A

= Bedingte Formatierung ~

L # Als Tabelle formatieren ~

. Zellenformatvorlagen ~

Formatvorlagen

Schriftart l‘xﬂl




Zellinhalte ausrichten

Zellinhalte vertikal
und horizontal

ausrichten

Zellinhalte
drehen

Tipp: I
Manuellen = = =|&= =
Zeillenumbruch
flgen sie mit Ausrichtung |

:ALT + Enter el

Automatischen
Zellenumbruch
Veltal=1alanl=]n

Zellen verbinden
und zentrieren




Ubung Formatieren

- Verwenden sie die Tabelle aus Ubung Summe

- Uber den vier Quartalen soll das ,Jahr 2015% stehen. Verbinden
sie dazu Zelle C1 bis F1.

- Andern sie die Zellhintergrundfarbe aller Details von wei3 nach
gelb.

- Andern sie die Schriftart der gesamten Tabelle von Calibri nach
Maiandra GD in Schriftgrof3e 12

Die Quartale sollten so verandert werden, dass sie 45 ° nach
oben zeigen




Rahmen und Linien

Gitternetzlinien die
standardma
dienen ledig
Orientier

gedruckt.

- Die

iIch der

Mit einer Umrahmung oder mit
Linien konnen Sie ihre Tabelle

oder Tabellenbereic
hervorheben.

e

3Ig zU sehen sind,

UNg und werden nicht

odukt
onitor A

onitor B

Imme

"nnns

ufspreis Ge
175
2875 1

Kein Rahmen !

Auswertung des Gewinns

Produkt Einkaufspreis Verkaufspreis |Gewinn

Monitor A 99,8 175 75,2
Monitor B 149,85 287,5_ 137,65
Summe 249,65 462,5| 212,85




Schnelle Zahlenformatierung mit vordefinierten

Formaten

R Zan
Zanl.

N(ZB  START  EINFUGEN  SEITENLAYOUT
% [Calibri 11 A A A

B

. .

Einflgen < F K U ~ | i~ ,,A,

Zwischenablage Schriftart P

B6 v £ || 1200,123

A

1 Standard

2 Buchhaltungsformat

3 Prozentformat

4 11.000er-Trennzeichen

5 weitere Dezimalstellen anzeigen

6 |weniger Dezimalstellen anzeigen

-

FORMELN DATEN
= = — '5’7' %‘-’
= = = & = =

Ausrichtung

1.200,12 |

g

en formatieren sie im Register START in der Gruppe

UBERPRUFEN ANSICI
Zahl v
(2~ 05 000 <0 8




/Zahlen als Text formatieren

- /Zellen in denen sie z.B. Postlelitzah

Telefonnumme

FUhrende Nullen

wurden ansonsten
von Excel entfernt

N eingeben mochte

en oder

N, MUSSsen vor der

—ingabe mit dem Format TEXT belegt werden.

e — e ———————————————————————————————————————————————————————————————
| A B
1 Telefonliste
' 2 Vorwahl Rufnummer
08821 98475
K 06130 09872
5




Eigene Zahlenformate erstellen

Bitte erstellt das unten

aufgezeigte, benutzerdefinierte

Wenn sie z.

Jar
=alg

3.
enwerte mit einer
eit (,V* ,km/h")

<OIT

erstellen sie ein eigenes
Utzerdefiniertes

ber
Zar

Im

Register START,
Gruppe Zahl auf 1T—

binieren mochten,

enformat.

||

/ahlenformat

A C D E F
1 15,00 km
4 | 5,00 km
3 6,00 kmll
4
Zellen formatieren
Zahlen | Ausrichtung | Schrift Rahmen @ Ausfullen | Schutz
Kategorie:
Standard Beispiel
Zahl
Wahrung e
Buchhaltung
Datum
Uhrzeit (el Al
Prozent mm:ss A
Bruch mm:ss,0
Wissenschaft @
Text [h]:mm:ss

_FEEEQE rEEE0E € @ -

_rEEs) € - EEE0 € 20 € @ -
_*##£000€ -+ £££0,00€ _* 7€ -@_-
_*##£000 € - ##£0,00 € 77 € @_-
MMM J1J)

0,0000

T

Loschen

Geben Sie |hr Zahlenformat ein, unter Verwendung eines der bestehenden Zahlenformate als

Ausgangspunkt.

QK Abbrechen




Hinwels: Doppelklick auf den

| Pinsel halt das Format bis auf
Formatpinsel weiteres gespeichert...

Mochte man ein Format schnell auf andere Zahlen 7]
Ubertragen, so eignet sich hierfur der Formatpinsel. | |

TR . - S R ——————————————————————
Offnet bitte die Ubung
12.456,45 € 12.456,45 €
-ormatpinsel. Markiert
7575,58 7.575,58 €
zuerst euer Quellformat
e JNd druckt den 3.345.59 €
48603,69 | - L 48.603,69 €
-ormatpinsel...
7584085,486 7.584.085,49 €
76859490,59 ..:marklgrt nuN euren 76.059.490.39 €
8584043,956
| Zielbereich... 8.584.043,96 €




Ubung Rahmen und Zahlenformate

Verandert die Hintergrundfarbe der Uberschrift in ,Aquamarin Akzent 5

—rweltert die Felder wie unten dargestellt.

Formatiert die Zahlen mit passenden Zahlenformaten.

—inkaufsprels.

Die Funktion fur den Durchschnitt heil3t ,Mittelwert”.

e ————————————————————

Der Gewinn in Prozent, ist der Gewinn absolut dividiert durch den

Auswertung des Gewinns

Produkt

Monitor A
Monitor B
Monitor C
Monitor D

Durchschnitt

99,80 €
149,85 €
170,25 €
249,90 €

167,45 €

175,00 €
287,50 €
295,00 €
375,00 €

283,13 €

Einkaufspreis Verkaufspreis |Gewinn

75,20 €
137,65 €
124,75 €
125,10 €

115,68 €

Gewinn in %

75%
92%
73%
50%
73%




Tabellenbereiche schnell auswerten

A B C D E
1
-2 1. Quartal 2. Quartal 3. Quartal 4. Quartal
3 |Einkauf 2171 2324 2348 2265
4 |Verkauf 2033 1975 1809 2010
5 |Marketing 2306 2210 2182 1980
6 |Produktion 2576 2506 2603 2456
- 7 |Personal 1850 2960 1720 1789
. (e
a 4
Verkauf 2033 1975 1809 2010
Marketing 2306 2210 2182 1980
Produktion 2576 2506 2603 2456
Personal 1850 2960 1720 1789
10936 11975 10662 10500 7-:1\
FORMATIERUNG DIAGRAMME EGEBNI TABELLEN SPARKLINE
= .
Summe | Durchschnitt  Anzahl % Gesamt LSaLtlJ;e’r;dee Summe
| Mit Earmeln FAannen Fraehnicee aittnmaticch hererhnet werden




Einen Zellbereich alsTabelle definieren

- - : Ubung 2b Tabelleformatvorlagen - Excel 2 ®m - & X
START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS Thomas Kast ~
R R LA a— i AR - R
e (FRU-E-O-A- SEPSEE B F-nm B g fomatierene e Eifomats | @ Fieme Asdhiens
ca - fr | 1975 v
A B C D £ F G H :
1
2 1. Quartal 2. Quartal 3. Quartal 4, Quartal
3 Einkauf 2171 2324 2348 2265
4 |Verkauf 2033 No7s | 1809 2010
5 Marketing 2306 2210 2182 1980
6 Produktion 2576 2506 2603 2456
7 Personal 1850 2960 1720 1789
8 Daten erweiltern
I ) ) oder verkleinern
AR Offnet Ubung Zellbereich als
- Tabelle definieren
12 Mit Formeln
13 auswerten

Tabellel = Tabelle2 )

BEREIT %3




Mit Datum und Uhrzeit arbelten

Datum und Uhrzeit eingelben und formatieren

Schnell das aktuelle Datum bzw. die aktuelle Uhrzeit
eingeben

Strg + . oder Strg + Shift + .

Datumsformate Uhrzeit Kombinierte
12.01.2010 12:00 12.01.2010 12:30
12.1.10 12:30:20 12.Jan 10 00:30

12.Jan. 10 9:00 PM 1
12. Januar 10 8:00 AM




Datums- und Uhrzeltformate zuweisen

+ Markieren sie die Zellen mit der Zeitangabe

- Betatigen sie iIm Register Start in der Gruppe Zahl, das
Symbol  ——1

Benutzefdeﬁniert y --;——————_————i”"
a3 - o op | %39 500 f : A=)
r = o ,00 >,0 ellen formatizren

Zahl o

Schrift | Rahmen | Ausfullen | Schutz

| e— —

i Beispiel

Wahlen sie Im geoffneten fj Lanes
gam4032000 |

*Mittwoch, 14. Marz 2001 =
14.3 ‘i’
11.3.01

14.03.01

14, Mrz

Dialogtenster im Listenfeld

die gewunschte Kategorie '
(Datum und Uhrzeit) :

Catumeformate zeigen de fortlaufenden Zahlen des Datums und der Uhrzeit ale Datumewerte an.
Datumsformate, die mit einem Sternzhen (*) beginnen, reagieren auf Anderungen an regionalen Datums-

und Uhrzeiteinstellunger, die fur das Betriebssystem angeceben sind. Formate ohne Sternchen sind von
Eetriebssystemeinstellurgen nicht betroffen.

oK [ Abbrechen ]




Grundlagen zur Zeitberechnung

- Umm

It

intern |

Zanl.

- Um mit Uhrzeiten rechnen z

Datumsangalben rech

eden Tag mit einer fort

nen zu konne

aufenden (seri

ganze Zahlen in Dezimalzahlen

N, zahlt Excel

ellen) ganzen

Dem Datum 01.01.1900 ist die Zahl 1 zugeordnet.

J KOnnen, untertellt Excel



Einfache Berechnungen mit Zeitangalben

Sie mdchten in 17 Tage eine Uberweisung tatigen: Formel:
= Datum+lage

—ine Zeitspanne berechnen.

Heute Tag der Uberweisun
W|e V e‘e Tage ‘Iegen ZWlSChen Einen Zeitpunkt ermitteln 10.04.2012@.201;1

dem 19. Mal und dem
15. Oktober 20107

—ormel:

Datum -

Datum

.

19.05.2010
6 15.10.2010

7 ’ -149!Differenz in Tage 7




Zeltpunkt berechnen

- Wann endet eine 2,5-stundige Sitzung...

-ormel: Uhrzelt + Stunden




Datumsfunktionen

Im

Reqister

Heute

Janr

Monat

Tag

Wochentag

-ormeln, in der Gruppe

:unkticnsbib

Heute

Jahr
Monat
Tag e
Wochentag S ' ]

e

| Datumu.| §
\|] |[Uhrzeit~

=

ARBEITSTAG.INTL
BRTEILJAHRE
DATUM

DATWERT
EDATUM

HEUTE

JAHR

JETZT
KALENDERWOCHE
MINUTE

MONAT
MONATSENDE
NETTOARBEITSTAGE
NETTOARBEITSTAGE.INTL
SEKUNDE

STUNDE

TAG

TAGE3S60
WOCHENTAG

ZEIT

ZEITWERT

Jfie Funktion einfagen...

achschlagen Math
ynd Verweisen - Trigo

 ARBEITSTAG

|




Uhrzeitfunktion

Jetzt

Stunde

Minute s Jetzt 129 =etzt() )
010 H

168 Stunde 14 | =S(‘
i3 Minute - )
1E8 Sekunde &?2

___—_________—_______H.

Sekunde

14




Die Funktion ,,Datedit”

Die Funktion D. ermittelt die Ditferenz zwischen zwel
Datumsangaben.

- Syntax: DATEDIF(Ausgangsdatum;Enddatum;Einheit)

Das Argument Einheit kann verschiedene numerische Wert
zuruckgeben.

+ Y stenht tur vollstandige Jahre

- ,M" stenht fur vollstandige Monate

- D“ steht fUr vollstandige Tage



Bitte 6ffnet Ubung Altersberechnung

Nutzt zur Berechnung die Funktion ,Datedif”

AnschlieBend sollte angezeigt werden, ob eine
Beschelinigung der Eltern eingeholt werden muss oder

nicht. ,
A B & D C r G I
: |
2 — Sollten die Schuler junger als 18 Jahre sein,
3 so sollte hier die Bemerkung stehen
4 Name Geburtstag  Alter Bescheiniung ja/nein? "Bescheiniung notwendig", ansonsten nur
5 Binsen 03.11.1998 "Ok™
© Braun 14.12.1997 4
7 Galan 01.07.1995
8 Hark 01.01.1996
9 |Seeler 31.10.199/
10 'Thomann 10.03.1999 L
11
12
13
14
15 Berechnensie zu?rst 4
das Alter der Schiiler.
16
17
-




Wiederholen und autom. Vervollstandigen

Der zuletzt verwendete Befehl kann mit F4 oder Strg + vy
immer wieder wiederholt werden.

- Wenn Text in einer Spalte eingeben worden ist, ,merkt"
—Xcel sich dies.

S I —

A
1 |Genf
2 |Zurich
3 Dresden
4 'Wien

5 |Zﬁrich ‘l

6




Listen automatisch erzeugen

- Beispiele fur die Moglichkeiten der Autoaustullfunktion

Vordefinierte Listen

Koplerter
Zahlenwert

Sich wiederholende
Texteintrage

Zahlenrelihe

verwenden

AR

C D E F G H I

1 12 1 Jahr2007 1. Schritt Montag Mo Januar 17.12.2012 Maier

2 12 2 Jahr 2008 2. Schritt Dienstag Di Februar 18.12.2012 Janson

3 12 3 Jahr 2009 3. Schritt Mittwoch  Mi Marz 19.12.2012 Kunze

4 12 4 Jahr2010 4. Schritt Donnerstag Do April 20.12.2012 Maier
5 12 5Jahr2011 5. Schritt Freitag Fr Mai 21.12.2012 Janson

H 6 12 6 Jahr2012 6. Schritt  Samstag Sa Juni 22.12.2012 Kunze
7 12 7 Jahr2013  7.Schritt  Sonntag So Juli 23.12.2012 Maier
8 12 8 Jahr2014 8. Schritt Montag Mo August 24.12.2012 Janson

Text mit Zahl als Datumswert
Zahlenreihe als Reihe




START ~ EINFUGEN  SEITENLAYOUT ~ FORMELN  DATEN  UBERPRUFEN  ANSICHT  ENTWICKLERTOOLS
J E\_‘ ®7 Makro aufzeichnen £ ? R, Eigenschaften @ Eigenschaften zu
. - E Relative Verweise verwenden Q = -H ¢ _ Q. Code anzeigen +2] Erweiterungspak
Visual Makros Add-Ins COM-  Einfigen Entwurfsmodus Quelle
Basic ! Makrosicherh., Add-Ins - d| Dialogfeld ausfiihren Daten aktualisier:
Code Add-Ins Steuerelemente XMI
H18 b J
A B C D E F G H I J
1 12 1 Jahr 2007 1. Schritt Montag Mo Januar 17.12.2012 Maier
2 12 2 Jahr2008 2. Schritt Dienstag Di Februar 18.12.2012 Janson
3 12 R
4 12
S 12
& 12
7 12
8 12
g
10
11
12
13

Wie geht das?




Offnet Ubung

Autoaustullfunktion

Eigene Listen definieren

- Im Register Datei - Optionen - Erweltert

- 7 o B Weboptionen...
Multithread-Verarbeitung aktivieren A
' Listen zur Verwendung bei Sortierungen und Falloperationen erstellen:‘ Benutzerdefinierte Listen bearbeiten... ‘
Allgemein
Formeln
Dokumentprafung
- - - 2
ﬂ Benutzerdefinierte Listen :
Speichern [1
: Benutzerdefinierte Listen :
Sprache [T
Benutzerdefinierte Listen: Listeneintrage:
CEwetet Hinzufagen
F Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat, Sun
- Monday, Tuesday, Wednesday, Thursdz Geche [~
e Anpassen Jan, Feb, Mar, Apr, May, Jun, Jul, Aug, § aklolil
i - . January, February, March, April, May, JuL
Symbolleiste fur den Schnellzugriff Mo, D?Mi, Do, ,'3: Sa, So g :
Montag, Dienstag, Mittwoch, Donnersi
Add-Ins Jan, Feb, Mrz, Apr, Mai, Jun, Jul, Aug, S
H Januar, Februar, Marz, April, Mai, Juni, .
Trust Center
Dracken Sie die Eingabetaste, um Listeneintrage zu trennen.
- Liste aus Zellen importieren: s Importieren
OK Abbrechen




Tabellen mithilfe der Blitzvorschau ausfullen

S

Diese Eintrage wurden

Offnet Ubung

Blitzvorschau

A B C D mit der Blitzvorschau
1 Vollstandiger Name Vorname Nachname "Nachname:","Vorname" erstellt
2 Gustav Bauer Gustav Bauer Nachname: Bauer, Vorname: Gustav
3 |Bernd Bender Bernd Bender 'Nachname: Bender, Vorname: Bernd
4 |Maria Maurer Maria |Maurer |Nachname: Maurer, Vorname: Maria ||~
S5 =
6
-
#———_*—_—_ —
START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS
= ‘ ] [y =- - € Finfii - -

& % [Calib 1 c[A A =E=E¥®- B |standad . |=¢l =Y [l s e 2 '%Y
Einfi B - A o B d' Al T‘b lle Zellenf Nt\ I = e ' Sorti d
inflgen | F K U =8 +|8~ l=== &= 2+ 9 000 <3 09 edingte s Tabelle Zellenformatvorlagen ., ortieren un

v > = = $ o B Formatierung ~ formatieren ~ (¥ Format ~ €~ Filtern~

Zwischenablage Schriftart P Ausrichtung Zahl P Formatvorlagen Zellen Bearbeite
Bl4 i S
A B C D E F G H B |
1 Vollstindiger Name Vorname Nachname "Nachname:","Vorname" Form formatie
2 Gustav Bauer Gustav Bauer Nachname: Bauer, Vorname: Gustav \ & Pl iy
3 |Bernd Bender | — I
4 'Maria Maurer
> FULLUNG
> LINIE




Zellen und Spalten schnell vertauschen

Zellbereiche, Zeillen und Spalten lassen sich schnell
vertauschen, wenn sie sie markieren und beim
Verschielben mit der Maus die Shift-Taste gedruckt halten.

A B & D E F
1 |Vollstandiger Name "Nachname:","Vorname" _\_Iofgg»lpg_..Nachname
2 |Gustav Bauer Nachname: Bauer, Vorname: Gustav |Gustav  |Bauer
3 |Bernd Bender Nachname: Bender, Vorname: Bernd |Bernd  [Bender
4 |Maria Maurer Nachname: Maurer, Vorname: Maria |Maria  |Maurer
5
6 A
7
8
9 " .
10 Offnet Ubung Spalten
11
12 vertauschen
13
14




Spalten bzw. Zellen aus- oder einblenden

-Ur bestimmte Zwecke kann es sinnvoll sein, Zellen und

Spalten auszublenden.

A
3

USgeb

ldschi

endete Zeilen & Spalten sind sowohl am

m, sowie beim Ausdruck nicht sichtbar.

Monitor B 149,85 € 287,50 €
Monitor C 170,25 € 295,00 €
Monitor D 249,90 € 375,00 €

Durchschnitt 167,45 € 283,13 €

O 00 N O 0 B (N F

Auswertung des Gewinns
Produkt Einkaufspreis Verkaufspreis |Gewinnin %
Monitor A 99,80 £ 175,00 € 75%

92%
73%
50%
73%




... und wieder einblenden.

+ Markieren sie beiden Spalten, die an die ausgeblendete
Spalte grenzen.

- Rechte Maustaste in den Spaltenkopf...

Auswertung|des Gewinns
Produkt Einkaufspreis ||Verkaufspreis \Gewinn in %
Monitor A 99,80 €| 175,00 € 75%
Monitor B 149,85 €| 287,50 € 92%]
Monitor C 170,25 €| 295,00 € 73%|
Monitor D 249,80 €| 375,00 € 50%
Durchschnitt 167,45 € 283,13 € 73%

= 5

des Gewinns

Verkaufspreis |Gev

175,00 €
287,50 €

295,00 €
375,00 €

283,13 €

E

-

Ausschneiden

=3 Kopieren

Fe

Einfugeoptionen:

=

Inhalte einfugen...

Zellen einfugen

Zellen loschen

Inhalte loschen

Zellen formatieren...

Spaltenbreite...

Ausblenden

73%




Spalten bzw. Zeilen einfugen oder loschen

- Wenn ein bestimmte Anzahl an Spalten bzw. Zeilen
markiert ist, kann die gleiche Anzahl an leer Zellen
eingefugt werden.

4 [ Ausschneiden

Januar Ost West .| copieren ) -+—
Februar 1245 124 | Ertosertensn 1 1388 A B & | b : F G
M 2345 234 = 1883 Januar st West Nord sud

ar.z | A Februar 1245 1245 1388 1388
April 1452 145\ / 2377 | miarz 2345 2345 1883 1883
Mai | 3334 333 2872 | April 1452 1452 2377 2377
Juni | 4356 336 ﬁ" 3366 Mai 3334 3334 2872 2872

, w | Juni 4356 3366 3366 3366
Juli 4567 386 . 3861 | i 4567 3861 3851 3861
August 450D 4355 | August 6789 4355 4355 4355
September | 4850 4850 | September 4576 4850 4850 4850

Oktober 2345 5344 5344 5344
Oktober | e e November 3465 5839 5839 5839
November | 5839 5839 | pezember 4576 6333 6333 6333
Dezember | 6333 6333 L
|




und loschen??

- Die Spalten die markiert si
durch drucken der rechter

nd, we

Maus

: B C D & ,’-\:usschneide

Januar Ost \Ga Kopieren |
4 Einfugeoptighen:

Februar 1245 3 ‘
Marz 2345 Inhalte emfu‘ en..

- Zeln elnfu En
Aprll 1452 Zellen Iosch "
Mal 3334 Inhalte Iosch n

Bf  Zellen forma eren...
Junl 4356 Spaltenbreity..
JUI' | 4567 fusbbllendden 1
August | 6789 ~ 4355]|
September| 4576  4850|]
Oktober 2345 5344
November 3465  5839||
Dezember | 4576  6333]]

1388
383
V77
372
166
61
4355
4850
5344
5839
6333

‘den oh
as
wahlen von ,Zellen loschen® geloscht.

Sud

e |

1388
1883
2377
2872
3366
3861
4355
4850
5344
5839
6333

ne
Spa

O OO RO U0 B W N

UC
te

frage

<opf und

Januar
Februar
Marz

April

Mai

Juni

Juli

August
September
Oktober
November
Dezember

Nord

1388
18383
2377
2872
3366
3861
4355
4850
5344
5839
6333

1388
1383
2377
2872
3366
3861
4355
4850
5344
5839
6333




Zellen einfugen oder loschen

+ Um nicht ganze Spalten oder Zeilen zu loschen oder
einzufugen, kann man auch nur Zellbereiche verandern.

+ Hierzu muss man aber die Frage beantworten, in welcher
Richtung soll der restliche Bereich nach jrutschen oder
verschoben werden. |

B & D E

Januar Ost West Nord sud ﬂ
::l-)ruar z:z g:: 122: 1 1 Zellen nach unten verschieben —
arz ) }
_ ) Ganze Zeile Ost West Nord Sud
April 1452 1452 2377 2 D G B H 1245 1245 1388 1388
6 Mai 3334 3334 2872 2 ShEal o 2345 2345 1883 1883
7 Juni 4356 3366 3366 1452 1452 2377 2377
8 Juli 4567| 3861 3861 OK Abbrechen ] p 3334 3334 2872 2872
9 August PR L S— 4356 3366 3366 3366
10 September @ | Zzlizr enfoger lig { - 4567 3861 3861 3861
gt | | FnFoen i August 67/8% 4355 4355 4355
29 Oktober | o gz (| 5344 -
IS November 2| 2k nadinnvendickn ([} 5839 September 4576 = 4830 4350 4850
; ) Genes D= 1
8 oc cmber ||y | 6333 Oktober 2345 5344 5344 5344
14 i! | November 3465 583¢S 5839 5839
15 Dezember 4576 6333 6333 6333
| |




Spalten und Zeilen einfugen

- Offnet die Datei ,Spalten und Zeilen einfigen®

Fugen sie am Anfang zwel Zeilen ein und erganzen sie in Zelle 1 die

Uberschrift Kurierdienst Bern (13 pt, fett).

FUgen sie zwischen den Spalten B und C eine neue Spalte ein.

- Schreiben sie in die Zelle C3 den Spaltentitel Gro3pakete und tragen die

Werte aus dem Bild darunter ein.

Erganzen sie die Formeln in
den Summen-Spalten

Blenden Sie die Spalte D
aus und speichern die Datel.

1
2
5
4
5
6
7
8

Kurierdienst Bern

Briefe
Innenstadt 8976
Zone 1 6750
Zone 2 4225
Zone 3 3985

Summe 23936

GroBpakete Summe

1148
856
304
288

3096

13579
10731
7440
6581
38331




Fur was benotigt ihr dieses Feld”?

Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriafen Ansicht Entwicklertoo H

: Calibri 11 v A A == = Zeilenumbruch St
Einf(v]gen E‘; F K U~ i~ &~ A~ = = E | #E 25 [adVerbinden und zentrieren ~ &
Zwischenablage & Schriftart .;. Ausrichtung M
| | fe
& D E F G H
1]
B I
3
4
S
6
7 H
8
9
10
11
12




Namen vereinfachen Formeln

Formeln werden aussagekraftiger und ubersichtlicher

—InMmal benannte Bereiche kOnnen In verschiedenen Formeln
verwendet werden

Sie konnen schnell zu benannten Bereiche gelangen
R R -

F Volumen Variante 1 160 =E12*F12*G12 Variante 1 mit Zellbezugen

F Volumen Variante 2 160 =Lange*Breite*Hohe Variante 2 mit Namen

Dimensionen

Lange Breite Hohe
! S 8 4 |




Zellen bzw. Berelch benennen

Markieren sie die Zelle
Klicken sie in das Namenfeld

+ \ergeben sie einen passenden Namen

Bestatigen sie mit der Enter-Taste

Lange

Breite 5 |
Hohe 6

._________________p._




Regeln beim Erstellen von Namen

- Muss mit einem Buchstaben, Unterstrich oder einem
Backslash beginnen

- Max. 255 Zeichen

eerzeichen, Semikolon, Bindestriche oder Doppelpunkte
sind nicht erlaubt

- Zellbezlge (wie B25) durfen nicht verwendet werden

=s wird nicht zwischen Gro3- und Kleinschreibung
Unterschieden




Namen automatisch erstellen

Markieren sie die Zellen, inklusive der Zeilen- bzw.
Spaltenbeschriftung

Klicken sie Im Register Formeln, Gruppe Definierte Namen
auf Aus Auswahl erstellen

Bestimmen sie anhand der Kontrollfelder wo die Namen
S

sich betinden - B .
# ~|Lange 4
—3:;:? 2 Namen aus Auswahl erstellen l % l

Namen erstellen aus den Werten in:

| |iOberster Zeile
Linker Spalte

A | Unterster Zeile

| Rechter Spalte

| | OK




Namen verwalten mit dem Namensmanager

(N ’ -F—_——-———_—_———J-.
[ =
)ru< :k-t I I la‘ I 3 Formeln Daten Uberprufen Ansicht Entwicklertools
= i =
8 A B @ )
tik Logisch Text Datumu. Nachschlagen Mathematik und Mehr
Uhrzeit ~ und Verweisen ~ Trigonometrie ~ Funktionen

Funktionsbibliothek

. . iy -
=) Namen definieren ~ +2 Spur zum Vorgar

In Formel verwenden ~ UCE Spur zum Nachfc

Namens- §
L Manager

.

7
= Definierte Namen

& Aus Auswahl erstellen ,ﬁ, Pfeile entfernen

Namens-Manager m

Neu.. | |Bearbeiten... | | Loschen | | Filter ~

Name Wert ____Bezieht sich auf Bereich Kommentar

Bezieht sich auf:
X||v] |=19% s




Nicht nur Zellbezuge sind moglich...

... auch konstante Werte, die r
konnen als Namen eingetrager

rge

we

nds hinterlegt wurden,

rden.

Neuer Name

= e

Name:
Bereich:

Kommentar:

MwSt

Arbeitsmappe

Bezieht sich auf: (_1go,




Der Bereich...

... legt die Gultigkelit fest. Nur diese Tabelle oder vielleicht die

ganze Arbeitsmappe”

Namens-Manager

P>

Neu... Bearbeiten... Loschen Filter ~
Name Wert Bezieht sich auf / Bereich Kommentz
=] Einzelkosten {"15.000,00 €%" 2... ='Beispiel Seite 6'1S... | Arbeitsmappe |
=] Einzelpreis ='Beispiel Seite 6'1S... | Arbeitsmappe
=l Franz ='Beispiel Seite 6'1$... | Arbeitsmappe
=) Gesamtkosten 19.000,00 € ='Beispiel Seite 6'1S... | Arbeitsmappe
v kp 321 =Tabelle1!1$C$14

= Meier ='Beispiel Seite 6'1... | Arbeitsmappe
=) Produktion 15.000,00 € ='Beispiel Seite 6''S... | Arbeitsmappe |
=l Sepp ='Beispiel Seite 6'1$... | Arbeitsmappe |
=] Sonstiges 1.500,00 € ='Beispiel Seite 6'18... I Arbeitsmappe 33
=) Werbung 2.500,00 € ='Beispiel Seite 6''S... | Arbeitsmappe /3
< | i ,
Bezieht sich auf:
| (X[ ] | =Tabelle11sCs14 =3
Schliefen




Offnet Ubung Namen

So wird’s gemacht...
B R EEEEDEE————————

H ©- ¢ v Ubung 27 Namen - Excel ? B - 8 X
DATEI START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS Thomas Kast ~
f:X 2 AutoSumme ~ IE Logisch ~ I& Nachschlagen und Verweisen + o ¢=) Namen definieren ~ +:2Spur 2um Vorganger Vil ’— ‘E &
— ~ HHH =
| Zuletzt verwendet + Text ~ IE] Mathematik und Trigonometrie el verwender ol# Spur 2um Nachfolger % ~ o
Funktion Namens- _ e i Uberwachungs- Berechnungs- 3
cinfagen IQ Finanzmathematik ~ 'g Datum u. Uhrzeit ~ |! Mehr Funktionen ~ Manager E= Aus Auswanl erctzllen 5 Pfeile entfernen  ~ (x) fenster optonen - 8
Funktionsbibliothek Definierte Namen Formeluberwachung Berechnung ~
| us v fr v
- B C D E F G H I ) K L M N 0 3 -
4
5 Volumen Variante 1 A |=113*H24%B23
6
8 Volumen Variante 2 =L8nge*Breite*4she
9
10
1
12 Hohe
12 5
15
16 |
.
17
18
19
20
21
2
23 2]Lange |
24 - > Breite 4
25
26

| 27 1. FormelinVariante 1 erstzllen
26 2. Namen definieren

Tabellel Tabelle3 S+ ‘ >

BEREIT 7] B (@




Ubung - mit Namen arbeiten

Bitte 6ffnet die Ubung Namen und I5st die gestellten
Aufgalben

%_’ e e —————— e e e e e S el e m— -
Ausprobieren Namen erstellen und anwenden
Einzelkosten % von Gesamt

Produktion 15.000,00 € 79%
Werbung 2.500,00 € 13%
Sonstiges 1.500,00 € 8%
Gesamtkosten 19.000,00 €

Stuckzahl 100

Einzelpreis 190,00 €

Gewinn 20%

Nettopreis 228.00 €

Mehrwertsteuer 19%

Endpreis 271,32 €




Relative, absolute &
gemischte Bezuge

S I

50,00 €
Anteil
1%

2%

3%
4%
5%
6%
7%
8%
9%
10%
11%
12%
13%
14%
15%
16%




BSeim kopleren von Zellbezuger

werden diese autom.

—
-

an die neue Position angepasst.
Die neue Position wird dabel relativ zur
Ausgangsposition angepasst.
A B C D E
1 Miunchen Innsbruck Basel
2 Januar 2480 2500 2890
3 Februar 2300 3400 3100
4 Marz 1500 1200 5120
5 Summe 6280 7100 11110
o) ‘ P /4
8 =SUMME(BZ:B4) =SUMME(C2:C4) =SUMME(D?.:D4)
g




... und beim Verschieben?

W 00 ~J O U B W N e

B C E H
Miinchen Innsbruck Basel

Januar 2480 2500 2890

Februar 2300 3400 3100

Marz 1500 1200 5120
Summe 6280 7100 11110 |

. 4 it
=SUMME(B2:B4) [=SUMME(C2:C4) [=<SUMME(D2:D4)

Der Zellbezug/-
bereich wird nicht

angepasst. Er bleibt
erhalten




Absolute Bezuge

Manchmal ist es wichtig, dass beim Kopieren von Formeln
Zellbezuge nicht verandert werden.

D5 v| : fx || '=Bs/B9

A B C D |
1 Umsatz des letzten Jahres
’ |

Umsatzin  Anteil am
3 Euro Jahresumsatz
4 '1.Quara 218000 22% -B4/BS8 Beim kopieren der
5 [2.Quara 257000  #DIV/0!  [=B5/B9 Formel aus G4 ist
6 |3.Quara 265000  #DIV/0! folgender Fehler
7 |4.Quara 242000 #DIV/0! entstanden
8 |Jahresumsatz 982000
9
S ———)]



Absolute Bezuge blelben beim Kopieren von Formeln
erhalten, wenn diese mit einem Dollarzeichen ($) vor der
Spalten- und/oder Zeilenbezeichnung erweitert wurden.
e e eee— ettt — it
E11 > | & f\

A B C D E
1 Umsatz des letzten Jahres |

N

Umsatzin  Anteil am

3 Euro Jahresumsatz
4 1.Quara 218000 22% =B4/B8
5 2. Quara 257000 #DIV/0! =B5/B9
6 3.Quara 265000 #DIV/0!
7 |4.Quara 242000  #DIV/O!
8 Jahresumsatz 982000
9 ‘

Lasst euch beim 10 . .

Dollarzeichen von 11| Offnet Ubung Absolute

der F4-Taste helten. 12 Zellbeziige

13




Gemischte Bezuge

Bel gemischten Bez
vor dem sich ein

Ugen wird imr
larzeichen be

ner nur der Tell erhalten,
ndet.

1

2 =SA4*BS3 Zuschlage

=1 |Uberstunden \ 0,50 € 1,00 € 1,50 € 2,00 € 2,50 €
4 1 = 0,50 € 1,00 £ 1,50 € 2,00 € 2,50 €
5 2 1,00 £ 2,00 € 3,00 € 4,00 £ 500¢€
6 3 1,50 € 3,00 € 450 € 6,00 € 7,50 €
7 4 2,00 € 4,00 € 6,00 € 8,00 € 10,00 €
3 5 2,50 € 5,00 € 7,50 € 10,00 £ 12,50 €

=SA4*FS3

=SA8*FS3

Um die Tabelle mit Koplieren schnell auszufullen, wurde nur

einmal die Forme

Seite 59 - Kapitel 5.5 Relative, absolute und gemischte Beziige

IN

54 eingeben.




Externe Zellbezuge

Durch Zellbezuge auf Zellen einer anderen Arbeitsmappe

(externe Bezuge) kdnnen sie Verweise au

" entsprechenden

Zellinhalte einfugen und so feste Verknup

ungen schaffen.

Wenn in der Quelldatei eine Anderung vorgenommen wird,
werden diese automatisch an die Zieldatel weitergegeben.

2l Ubung 29 Eingabeformular.xlsx
Ji)
Eingabeformular

B

Einkaufspreis
Verkaufspreis

Offnet hierzu
Ubung 29
Kalkulation &
Eingabeformular

Kalkulation
Einzelkosten

Einkaufspreis | 5,10 € lkommt aus

Risikoaufschla 0,20 € 4%
Versa 0,15€ 3%
Zwischensumme 5,46 €
2B Gewinn 2,46 € 45%
Netto-VK 7,91€
1. 1,58 € 20%
Verkaufspreis 9,50 € |wird Uberge




Arpeltsmappen vergleichen

-+ /wel Tabellenblatter unterschiedlicher Arbeitsmappen
konnen zum Vergleich nebeneinander bzw. untereinander
angezeigt werden.

=

Narmal Lmoruchvorschau lj Eenctzerdet. Ansizhter

|5] Seitenlzycrt

Arbeitsmepperans diten

F3 bl

p

A B
"Nachname:","Vomame™
Nachname: Bauar. Vcrname: Gustav  Gustay Bauer
Nachname: Bender, Vorname: Barnd Eernd Bender
Nachname: Mzurer, Vorname: Maria Mariz Maurer

SO W e e

i

| Tebellel | Tabelle2 | Tabelle3

BEREIT

mE(‘)'C?:

Linen

| Bearbeitungs eiste

o ttemetzlinien E Unzrschriten

Arzeger

C

(sustav
Bernd
Mzna

)|

Vollstandiger Name Vorname Nachname

Bauer
Bender
Maurer

Q [
| 0]
Zoom 100%

BS Noues Senster [ Teiler

Eel

A hi F] Alle anodnen T Ausblenden
usAQ
v=icraBen Ferstertmeren~ [ Einblender
Zoom Fens:zer

- € H |

Ay
Oy

I FULLUNG
= LINIE

DAL= s A EIN - JGEN SEI =NLAYOUI FORM=_N UAIEN CEERERUOFEN ANSICH | ENTWIZKLER I COLS
o X .| — | E——
. | -1 v = _ &~ = - [}l;l 1
o Czlikr A A = o = Standarc 5 |~.‘ _1.)’
Eintdgen F K U » 5+ My A~ === & Hv ¢ 05 00 4 M Becinge Als labelle Zel entormaivorizger
’ " Tormati=rung - formatieren - -
Zwaicchenablage Schnftart = Aucsrichtung r Zahl - Formatvcragen
Al v I
A R C r F G H I | g

u;mﬂl:mttger - 2 A
= p
"X Léscasn < v -
- Léschzn
1=t Sortie
[ Format > L
Zellen :
M

Form for

Dieser Betenl
wurde auch die
Bildlaufleiste
beider Fenster
synchronisieren.



Funktionen |

S —
A B

1. Wert 1023,6

2. Wert 25,38

3. Wert

:Ergebnis

SUMME(Zahl1; [Zahl2]; ...)

dann aur OK

Funktion auswahlen:

Kategorie auswahlen:  Zuletzt verwendet

4. Wert sy |—+

| =SUMM E( B 4]) Funktion einfligen

rurz, was Sie tun mochten, und klicken Sie

v

<

MITTELWERT

S

WENN
HYPERLINK
ANZAHL
MAX

SIN

SUMME

SUMME(Zahl1;Zahl2;...)

Summiert die Zahlen in einem Zellenbereich,

l

Funktionsargumente

SIN

Zahl [, 5 Zahl

Gibt den Sinus einer Zahl zuruck.

Grad * PI()/180 = RAD.

Formelergebnis =

Hilfe fur diese Funktion OK

Zahl ist der Winkel im Bogenmag, fur den Sie den Sinus berechnen wollen.

Abbrechen

— -

2 |

Abbrechen




Aufbau und Eingabe von Funktionen

+ Funktionen sind vorgetfertigte Formeln.

- Mit dessen Hilfe man Standardberechnungen durchflhren
<ann.

- 2.B. Summe, Mittelwert oder Anzahl

Der Funktionsname ist eindeutig.

+Jede Funktion hat Argumente, die In

- Anzahl, Art und Reihenfolge durch ihren Syntax genau
festgelegt sind.




Beispiel

Jede Funktion beginnt mit einem Funktionsnamen

Dahinter werden in Klammern die Argumente der

-unktion angepen.

1. Quartal 2. Quartal

Einkauf 2171 2324
Verkauf 2033 1975
Marketing 2306 2210
Produktion 2576 2506
Personal 1850 2960

|=SUMME(C3:C7)
Funktionsname SUMME(Zahl1; (Zah2]: ..) Argumente




Die Funktion Runden

e Funktion Ru

D
Argument Anza

Rundens an.

i

nden

Ste

—xcel wendet dabel die

RUNDEN(Zahl;Anzahl_Stellen)

‘undet den We

t Zahl auf die Im
len angegebenen Dezimalstelle.

Regeln des kaufmannischen

B —

e -

=ABRUNDEN(7,1213;1)

7,1

=AUFRUNDEN(7,1213;1

)

7,2

Seite 72 - Kapitel 7.2 Die Funktion Runden

Beispiel Ergebnis
=Runden(7,1213;1) 7,1
=Runden(-31,446;2) -31,45
=Runden(1273,18;-2) 1300
=Runden(31,61;0) 32




Offnet Ubung Auto-

vervollstandigen fur
Ersparen sie sich Tipparbeit Formel

Wenn sie Funktionen einsetzten mochten, deren Namen
sie kennen, konnen sie sich mit der Funktion
AutoVervollstandigen fur Formeln unterstutzen lassen.

.—b——_——-——-——_——-——ibh
SUMME v | | X « f | =12%re
| A | : C " [® RrecHTs - G
1 [=12%re ! #) RENDITE
2 () RENDITEDIS
3 () RENDITEFALL
! @m Gibt den Rest einer Division zurick
4
5
o)

- ﬁ
—IZ*REST(I Die Infobox informiert

Uber die Argumente der
Funktion

REST(Zahl; Divisor) |-




Die Funktionsbibliothek

+ Funktionen mithilte der Funktionsbibliothek eingeben.

- |n Excel lassen sich mehr als 400 Funktionen nutzen

- Sle finden die Funktionsbibliothek iIm Register Formeln

—L—-——-———————————————-——-——-————————————-—_——————————————l-.
START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT Team L] H
' 2 AutoSumme ~ Logisch ~ I - é! Namen definieren ~ 20 Spur zum Vorganger | ’_\
S Zuletzt verwendet ~ Text - |g v . ‘ft In Formel verwenden Di'E Spur zum Nachfolger ‘/_' v Ubemeayctlimgs- Berechnungs- [72
einfiigen E Finanzmathematik ~ @ Datum u. Uhrzeit ~ M *  Manager £5 Aus Auswahl erstellen I; Pfeile entfernen ~ @) fenster optionen ] H
Funktionsbibliothek Definierte Namen Formeluberwachung Berechnung
.




Funktion wahlen

- Markieren Sie die Zelle, in der das Ergebnis der Funktion
angezeigt werden soll.

- Klicken Sie auf das Register Formeln in die Gruppe

Funktionsbibliothek, afﬂf die Schaltflache...

START  FINFIIGFN  SFITFNIAVOUT { FORMFIN ) DATEN  [RFRPRIFFN  ANSICHT  Team
2 AutoSumme ~ Logisch~ g v S}\; Namen definieren ~ S':D Spur zum Vorganger @
Funkti Zuletzt verwerdet ~ Taxt - it In Formel verwenden E’SE Spur zum Nachfolger e~
Lnktior
einfiiger Q Frnancrnathernalik - lg Daturn u. Uhreeil - | * _Manzqer £ Aus Auswahl erstzllen & Pleile enllemen - @
Funktionsbioliothek [ §:atistisch prrREeL R B FormelUoerwachu
e KGROSSTE
Al v | : f MR Konstruktion » N
' d KKLEINSTE
|_° gUbE »
A | B C D ) KONFIDENZ.NORM I
] I © Informztioner »
KONFIDENZ.T
3 T I®  Kompatibilitst »
KORREL
3 I’ Web g
2 KOVARIANZ.P
5 KOVARIANZ.S ]
6 KURT
7 LOGNORM.INV
8 LOGNORM.VERT
o L]
MAX
10
11 NMAXA
12 MEDIAN
13 MIN
4 VINA
15 » ,
o MITTELABW )




Funktionsargumente eingelen

Anschliel3end offnet sich das Dialogfenster fur die
-unktionsargumente.

Im oberen Tell befinden sich die Eingabetelder fur die
Argumente.

Funktionsargumente

Hier kann das

-ormelergelbnis kontrolliert ot 3 & -
Zahl2 | = 60
werden i .

Zahi3 | = zanl

= 47

Gibt den Mittelwert (arithmetisches Mittel) der Argumente zurdck, bei denen es sich um Zahlen oder Namen,
raysoder Bezuge handeln kann, die Zahlen enthalten.

Sollten sie weitere Infos
benotigen, so verwenden

sie die Hilte q

Zahl2: Zahl1;Zahl2;... sind 1 bis 255 numerische Argumente, deren Mittelwert
Sie berechnen mochten.

Formelergebnis = 47

Hilfe fur diese Funktion OK Abbrechen




Hilfe verwenden

e ——————————

Sollten sie Im Dialogfenster die
Hilfe verwenden, werden sie

SO

‘ort zur er

-U

Nktion we

'sprechenden

ergeleitet

- 0 X
Excel-Hilfe - orrune i i
F ©F S A ‘ Hilfe durchsuchen p‘
HARMITTEL (Funktion) a
In diesem Artikel werden die Formelsyntax und die Verwendung _
ﬂ der Funktion HARMITTEL in Microsoft Excel beschrieben.
Beschreibung
Gibt das harmonische Mittel einer Datenmenge zurtck. Ein
harmonisches Mittel ist der Kehrwert eines aus Kehrwerten
F berechneten arithmetischen Mittels. i

Syntax

HARMITTEL (Zahll; [Zahl2];...)

Die Syntax der Funktion HARMITTEL weist die folgenden
Argumente auf:

» Zahl1;Zahl2;... Zahl1 ist erforderlich, die nachfolgenden
Zahlen sind optional. 1 bis 255 Argumente, deren
Mittelwert berechnet werden soll. Anstelle der durch i

F Semikolons voneinander getrennten Argumente kénnen Sie
auch eine einzelne Matrix oder einen Bezug auf eine Matrix

angeben.

Hinweise

ﬂ * Das harmonische Mittel einer Zahlenmenge ist immer i
kleiner als deren geometrisches Mittel, das wiederum
immer kleiner ist als das zugehdrige arithmetische Mittel.

» Als Argumente kénnen entweder Zahlen oder Namen, v

______________‘L.




Kompatibilitatsfunktion fur altere Excel-Versionen
nutzen

- kI

ige statistische Funktionen wurden in Excel 2013

op’

imiert und umbenannt

DATEI START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICH

fx 2 AutoSumme ~ Logisch ~ @ Nachschlagen und Verweisen ~ r_=»\; ¢=] Nam
: —3 .
Zuletzt verwendet ~ Text - @ Mathematik und Trigonometrie ~ “fx In Fo
Funktion Namens-
einfiigen IE Finanzmathematik ~ @ Datum u. Uhrzeit ~ M Mehr Funktionen ~ Manager E5 Aus.
Funktionsbibliothek |M, Statistisch v Definiert
Al .| : fe IR Konstruktion »
|_'9 Cube »
A | B C D : F G H
3 I ©® [nformationen »
- " I Kompatibilitat » BETAINV -
i Web » BETAVERT
- : : BINOMVERT
Mochten sie sicher —
gehen, das ihre Funktion CHITEST
zu alten Versionen CHIVERT
' ' & EXPONVERT
kompatibel ist, mussen
sie diese nutzen o
FTEST
FVERT




Fehler in Formeln finden

—ehlertypen
- Zrkelbezuge

+ Syntaxfehler

- logische Fehler



4 4 » Y RFLEIDY Tabele2 . Tabele3 . &

Bereit Zirkelbezuge: Al %3

Ein Hinwels erscheint auch
iNn der Statusleiste

Zirkelbezug

n Zirkelbezug entstent, wenn sich eine Formel bzw. eine
unktion auf sich selbst bezieht.

' Microsoft Excel @

Zirkelbezugswarnung

Mindestens eine Formel enthalt einen Zirkelbezug und wird moglicherweise nicht richtig berechnet. Ein Zirkelbezug ist ein Bezug in einer Formel, der vom Ergebnis dieser Formel abhanat.
Beispielsweise enthalt sowohl eine Zelle, die auf ihren eigenen Wert verweist, als auch eine Zelle, die auf eine andere Zelle verweist, die vom Wert der Ausgangszelle abhangt, einen

LDOO\JO‘\U\waﬁ

Zirkelbezug.

Wenn Sie weitere Informationen zum Verstehen, Finden und Entfernen von Zirkelbezigen winschen, klicken Sie auf Hilfe'. Wenn Sie einen Zirkelbezug erstellen mochten, klicken Sie auf 'OK,
10 um den Vorgang fortzusetzen.
11 [ ok i | hife |
1 [

Welche Zelle saoll

mit 3 addiert
werden?

In welcher Zelle

steht die Formel?




Syntaxfehler

& 2| =RUNDEN(PEESKyW]

C RUNDEN(Zahl: Anzahl_Stellen)

Achtet auf die Hinweise in
derInfobox!

- Syntaxfehler beruhen auf Eingabefehler und werden nach

| MITTELWERT - QRSN =RUND
A B C

Seendigung der

1 =RUNDEN(2345,678,2)

D

EN(2345,678,2)

=

—ingabe von Excel erkannt

’
Microsoft Excel

O 0 ~J o 0 b w N

Die eingegebene Formel enthalt einen Fehler.

« Klicken Sie auf 'Hilfe', um Informationen zur Behebung von verbreiteten Problemen mit Formeln zu erhalten.
« Klicken Sie auf 'Funktions-Assistent’ (Registerkarte ‘Formeln', Gruppe ‘Funktionsbibliothek”), um Hilfe bei der Eingabe einer Formel zu erhalten.
« Wenn Sie nicht versuchen, eine Formel einzugeben, vermeiden Sie Gleichheitszeichen (=) oder Minuszeichen (-). Falls diese Zeichen erforderlich sind, figen Sie vorher ein einzelnes

Anfihrungszeichen () ein.

[ oK .| mie |

i
- O

Sel el

ein, Ir

niger

demnr

Fehlern ble
ein Korrekt

-/

det Excel ein zusatzliches Dialogfenster
rvorschlag angeboten wird.



Logische Fehler

-ormeln enthalten logische Fehler, wenn etwas (wie im
Beispiel) die in der Formel verwendeten Zellbezuge nicht
dazu geeignet sind, die gewunschten Ergebnisse zu
zeigen.

Logische Fehler werden von Excel nicht erkannt.

Januar *

F
Einkauf I 2171]
Verkauf 2033
A Marketing I 23061

Produktion 2576 4
F : |_ | .
6 Summe Einkauf und Verkauf |=B2+B4 i Wo ist der Fehler?
S — e R e SR




Offnet Ubung

| fehlerhafte Forme
Fehlerwerte in Formelzellen SHIGHIGHES EOHTIEIE

- ##### - Zahlen konnen nicht ganz angezeigt werden
- #BEZUG! - Zellbezug ist ungultig

- #DIV/O! - Division durch Null

- #NAME? - Text in der Formel wird nicht erkannt

- #NULL! - Zellbezuge konnen nicht gefunden werden
- #NV - Formel enthalt Bezuge auf leere Zellen

- #WERT! - Datentyp des Arguments stimmt nicht

- #/AHL! - Formel enthalt ungultige numerische Werte



Verschachtelte Funktionen

Als Argument einer Funktion konnen sie auch das
—rgebnis einer anderen Funktion verwenden

A B C D
1 Klassenstufe _Schiiler |
2 1. Klasse 75
3 _|2. Klasse SJ —Mittelwert(B2:B6)
4 | 3. Klasse 62
5 4. Klasse 71
6 5. Klasse | 72|
7 |Mittelwert (gerundet) =Runden(Ml_'lTELWERT(82:86);0)
8

=Runden(Zahl;0)




Komplizierte Berechnungen schrittweise
nachvollziehen

Nutzen sie die Formelauswertung...

ﬁ. 2. AutoSumme ~ | Logisch - = - For ¢=] Namen definieren ~ 20 Spur zum Vorginger 8 ’_\
—_— o
. @ Zuletzt verwendet ~ Text~ @ v fr In Formel verwenden al* Spur zum Nachfolger v | _ o
Funktion Namens- : Uberwachungs- Berechnung
einfigen I Finanzmathematik ~ | Datum u. Uhrzeit~ |B ~ Manager 5 Aus Auswahl erstellen  J% Pfeile entfernen ~ Ux) fenster optionen *
Funktionsbibliothek Definierte Namen Formeluberwachung Berechnu
F la t
B7 v fe | =RUNDEN(MITTELWERT(B2:B6);0) rneRBwETTg

tine komplexe Formel debuggen,
wobei jeder Teil der Formel

A B C D E einzeln ausgewertet wird. Das
1 Klassenstufe Schiiler e dabei hefen, ie Richtigheit
2 1. Klasse 75 der Berechnung zu uberprufen.
3 2.Klasse 89
4 3. Klasse 62
5 4.Klasse 71
6 5.Klasse 72
7 |Mittelwert (gerundet) 74|
8




... um Schritt fur Schritt die verschachtelte Funktion

aufzulosen

B
Formel auswerten

Bezug: Auswertung:

» IEN

Tabelle3!SBS7

Um das Ergebnis des unterstrichenen Ausdruckes anzuzeigen, klicke,
Auswerten, Das aktueliste Ergebnis wird unterstrichen dargestelit.

RUNDEN(MITTELWERT(B2:66);0) ‘

Auswertung:

= |RUNDEN(758:0)

Auf Auswerten klicken...

TR

Auswertung:
74

Offnet Ubung Verschachtelte
Funktion




Die Wenn-Funktion einsetzen

- Mit der Wenn-Funktion konnen sie die Ausfuhrung einer
-ormel mit einer Bedingung verknupfen.

- Syntax: WENN (PrUfung; Dann_Wert; Sonst_Wert)

- Zur Prutung zweler Werte sind sogenannte
Vergleichsoperatoren notwendig.

- = (gleich) + > (grober)
+ <> (ungleich) -+ <= (kleiner oder gleich)

+ < (Kleiner) - >= (groBer oder gleich)



Beispiel

Provisionsberechnung

Name Umsatz Provision
Blohme 250.000,00€ 10.000,00 £ |< =WENN(B4<300000;B4*4%;B4*8%)

Schulz 350.000,00 €
Muller 300.000,00 €

1
2
=
4
5
6
7
8
9

Priifung: weniger als 300.000 € 4 % Provision
andernfalls 8 %

2
O

1. Wird geprlift ob der Wert in B4 Kleiner ist als 300.000
—Uro oder nicht.

2. Wenn ja, dann wird der Wert aus B4 mit 4% multipliziert.

3. Wenn nein, dann B4 * 8%




Ubung

Probiert das nun selbst mit der Ubung Wenn-Funktion aus.

i Provisionsberechnung
2
ﬂ = Name Umsatz Provision
‘B Blohme 250.000,00 € 10.000,00 € [< =WENN(B4<300000;B4*4%;B4*8%)
= (Schulz 350.000,00 €
2 Miiller 300.000,00 €
7
8
2,

Priifung: weniger als 300.000 € 4 % Provision
andernfalls 8 %

2
O




Verschachtelte Wenn-Funktion

Manche Problemstellungen erfordern mehrere
Sedingungen. In solchen Fallen mussen Wenn-Funktionen
iINneinander verschachtelt werden.

1. Umsatz < 50.000

| Provisionsberechnung
dann kelﬂe DrOVISIOn § Name Umsatz Provision
‘S Blohme 49.999,00 £
2 Umsatz < 200.000 5 Sc!'.lulz 350.000,00 €
S Miuller 300.000,00 £
dann 6% des Umsatzes |E
8
2 Prifung: Umsatz kleiner 50.000 Euro keine Provision
3. SOﬂSt 1 O% deS 10 : Umsatz kleiner 200.000 Eurc € % des Umsatzes
11

Umsatz groBer oder gleich als 200.000 Euro, dann 10 % des Umsatzes

Umsatzes

..und jetzt am Beispiel Ubung 14



Ubung 15 Bonusberechnung

- Versucht den Bonus der einzelnen Mitarbeiter zu ermitteln

Bonus-Berechnung |
Nr.| Lieferant Umsatz Bonus-Vereinbarung Bonus, zahlbar
1. 2. 3.
ab % ab % ab % % MwSt. Summe
1_|Anderbriigge| 97.656.00€ | 20.000,00 € [2.0| 60.000.00 € [3.0] 75.000.00 € |4.0 4.0 3914 24 € 74 37 €| 3.988,61 €
2.|Bond 17.543.00€ | 10.000,00 € |1.0| 15.000.00 € |2.0| 25.000.00 € (3.0 2.0 350.86 € 6.67 € 357,53 €
3.|Butze 39.356,00€ | 12.000,00€ [2,5] 20.000,00 € |3.0| 30.000,00 € |3.5 3.5 137746 € 26,17 €| 1.403,63 €
4 |Costello 14.135.00€ | 7.500,00€ |2.0( 15.000.00 € |3.0| 25.000.00 € (4.0 2.0 282,70 € 537 € 288,07 €
5.|Feuerstein 64.998.00 € | 25.000,00 € [2.0] 50.000,00 € |3.5| 75.000.00 € |5.0 3.5 227493 € 4322 €| 2.318,15€
6.|Schmidt 42752 00€ | 15.000.00 € [1.5| 30.000.00€ (2.0] 50.000,00 € |25 2.0 855.04 € 16,25 € 871,29 €
7.|Gotz 11.345.00 € | 10.000,00 € |2.0| 20.000.00 € |4.0( 30.000.00 € (5.0 2.0 226,90 € 431€ 231,21 €
8.|Kunz 63.824.00 € | 20.000,00€ (0,0] 40.000,00€ |1.0| 60.000,00 € |2.5 2.5 1.595 60 € 3032 €| 1.625,92 €
9.|Sendscheid 72.010,00 € | 12.500,00 € (0,0] 25.000,00 € |2.0| 75.000.00 € |3.0 2.0 144020€ ]| 2736€| 1.467,56 €
10.|Victor 13.944 00 €| 15.000,00 € |2.0| 20.000.00 € |3.0| 25.000.00 € (5.0 0.0 - €T - € - €
»_:o g
-~ Bonus gesamt:|12.551,97 EUR|
|Berechnet die grauen Felder.




Die Funktion UND

30000 liegt, sol

Die Funktion UND liefert als E
Wahr, wenn alle

rgebnis den Wahrheitswert

Bedingunger

N die Ergebn

ansonsten der

erfullt sind.

- Syntax: UND(Wahrheitswert1;Wahrheitswert?;...)

Seispiel: Wenn der Wert in Zelle A1 zwischen 20000 und

iszelle der Text OK,

ext Nachfragen eingetragen werden.

S— -

1
2

=

A B

C D

E F G

19999 Nachfragen <
20000 Ok

H

=WENN(UND(A1>=20000;A1<=30000);"0k";"Nachfragen")




Die Funktion ODER

Die Funktion ODER liefert als Ergebnis den Wahrheitswert
Wahr, wenn mindestens eine der Bedingungen ertullt ist.

- Syntax: ODER(Wahrheitswert1;Wahrheitswert?;...)

Seispiel: Wenn in Zelle A1 nichts oder eine O eingetragen
ist, dann soll in der Ergebniszelle die Meldung ,,Keine
Werte eingetragen” angezeigt werden, ansonsten soll die

/Zelle leer blelben.

A B C D g F G
1 0 Keine Werte eingetragen < =WENN(ODER(A1="";A1=0);"Keine Werte eingetragen";"")
2 765




Ubung 16

Bitte 6ffnen sie die Datei ,Ubung 16 Wenn-Funktion ...“.

Bitte |0sen sie fur jede Spalte (a bis ) die obigen Fragen.

Benutzen sie hierzu die Funktionen...

- \Wenn - Wenn-Min
- Wenn-Und - Wenn-Mittelwert
- Wenn-Oder

+  Achten sie bitte beim Kopleren auf absolute und relative
Zellbezuge.




Die Funktion SVERWEIS

- Manchmal hangt das Ergebnis einer Berechnung von einer
Vielzahl verschiedener Kriterien ab.

- Syntax: SVERWEIS
(Suchkriterium;Matrix;Spaltenindex;Bereich_Verwelis)

- Suchkriterium: Der Wert, der in der Matrix gesucht werden soll

- Matrix: Tabellenbereich mit Informationen und
<orrespondierenden Werten

- Spaltenindex: Die Spalte, aus der das Ergebnis genommen
werden soll.

Ubung 17 Sverweis - Gemeinsam




Bereichs Verwels
_...

| ZSVERWEIS(B2:5FS3:5657;
SVERWEIS(Suchkriterium; Matrix; Spaltenindex; [Bereich_Verweis])

'.....
| [ =Sverwels(B2isFs3:sGs7:kiFALSCH))
P SVERWEIS(Suchkriterium; Matrix; Spaltenindex; [Bereich_Verweis])

Name Umsatz Provisionssatz [Provision Name Umsatz Provisionssatz |Provision
Miuller 300000 15% Miller 300000 15%

Graf 157000 5% Graf 157000[  #NV

Reich 515000 25% Reich 515000 #NV

Klos 262000 10% Klos 262000' #NV

Bieber 473000 20% Bieber 473000 #ENV

Wagner 98000' #NV Wagner 98000 #NV

Erikson 310000 15% Erikson 310000 ENV

_ —______Q.

+Verandere nun den Syntax des Sverweises so, dass der
Sereichs_Verwels Wahr ist.

- Verandere nun den Bereichs Verwels in Falsch.

+In wiewelt hat sich das Ergebnis verandert?



Bereichs Verwels

- Wahr

—IiNntrage mussen sortiert sein

- Wird kein passender Eintrag gefunden, wird autom. der
nachst kleinere Wert genommen

Falsch

—intrage konnen unsortiert sein

- Wird der identische Wert nicht gefunden, erschein der Fehler
#NV




Wverwels

Die Funktion WVERWEIS ahnelt der Funktion SVERWEIS.

Der Unterschied bestenht in der Darstellung der Matrix.

Diese Ist nicht spaltenwelse, sondern zeillenweise
angeordnet.

Syntax: WV

RWEIS(Suchkriterium;Matrix;Zeilenindex)

B C D = F G H ! J

— Provisionstabelle
Matrix $C$2:5HS3 (Suchbereich) — Umsatz 50.000,00€ | 100.000,00€ | 150.000,00€ | 200.000,00€ | 250.000,00€ | 300.000,00€ H

~ Provisionssatz 3% 5% 7% 9% 11% 13%
.
Provisionssatz 13%

Provision 45.500,00 € 1
Zelle mit Funktion
e e e A e e e M e o ——

W 00~ o 0 B W N =

[
o




Ubung Autovermietung

- Errechnet die roten Werte Aufgrund der Daten in der
Matrix ,Auto-Preistabelle.

T R,
INTERCAR Autovermietung Auto-Preistabelle
Interne Nr. Typ EUR/Tag EUR/Km
Interne Nummer: 1 1 Audi A4 70 1.4
Ausgeliehen am: 24.05.2010 2 BMW 3er 60 1,2
Kilometerstand: 150 3 BMW 520i 90 1.8
Zuruckgebrachtam: 31.05.2010 4 Fiat Barchetta 70 1,4
Kilometerstand: 230 5 Ford Fiesta 45 0.9
6 Ford Focus 60 1.2
PKW-Typ: Audi A4 7 Ford Mondeo 80 1,6
Anzahl Tage: 7 8 Mercedes C-Klasse 60 1,2
Anzahl Kilometer: 80 9 Mercedes E-Klasse 100 2
10 Opel Astra 55 1,1
Preis pro Tag: 70,00 € 11 Opel Frontera 100 2
Preis pro Kilometer: 1.40 € 12 VW Golf 45 0.9
13 VW Passat 65 1.3
Summe: 602,00 €
+19 % MwSt.: 114,38 €
Gesamtpreis: 716,38 € | _|




Diagramme - Grundlagen

/Zahlenwerte einer Tabelle grafisch darstellen

Zusammenhange oder
besser erfassen

Haufig fur Prasentationen verwendet

H = Minerald!
M Solidaritatszuschlag r
M Tabak
M Versicherung

‘ . ein
H w Zwischenerzeugnis '

——

M Branntwein i
W Kaffee
w Schaumwei

—ntwicklungstrends schneller und

70.000 TEUR

50.000 TEUR

40.000 TEUR

30.000 TEUR

20.000 TEUR

10.000 TEUR

[ }
Einnahmen an Bundessteuern i
60.000 TEUR I
I l -

O TEUR T — -
N . \
O \'b% v%t' (\Q: Q,(\ 6®® Q/\O (\\‘,
@ & G N ¥ ) & 3%
& o A & ~ % & Q
& N & & N v
I 3 ? @ &
B ) X & IN
& < ) C{&
& &

° v




Diagrammelemente

Diagrammtitel Zeichnungsflache
Beschriftung y-
Achse Einnahmen an Bundessteuern - Gitternetz-
inien
Titel der y-
Achse egende
Datenreihen Beschriftung

X-Achse

Titel x-Achse



Diagrammtypen

+ Saulendiagramme

- Eignen sich besonders, um einzelne Werte zu

vergleichen

in TEUR

100.000
90.000
80.000
70.000

60.000 -
50.000
40.000 -
30.000 -
20.000 -
10.000

Einnahmen an Bundessteuern

e O >
< e o
*_& & \‘)%
& &
& EX
O O
) C(\Q’
N
’\3“




Diagrammtypen

Saulendiagramm gestapelt

Die Werte der einzelnen Datenreinen werden gestapelt
angezeigt.

I Umsatzubersicht I Bestellungen im Vorjahr i
2.500.000 € 100% -

oo | ] ] I
2.000.000 € B —— .
| || e |
1.500.000 € -— s |
50% |+——
1.000.000 € - son |
30% - |
500.000 € - H —_
10% -
0€ 1 T 1 0% - T T T
| Filiale 1 Filiale 2 Filiale 3 p’ F 1. Quartal 2. Quartal 3. Quartal 4. Quartal |
Januar = Februar = Marz m Uber Internet UberTelefon w UberFax




Diagrammtypen

Balkendiagramme

vergleichen

Werte befinden sich auf der x-Achse

Datenreihen auf y-Achse

Herr Maier

Frau Lauer

Frau Wieland

Herr Schmitt

Dienen dazu, einzelne Werte schnell miteinander zu

Kundentermine




Diagrammtypen

Kreisdiagramme

Lasst sich die Vertellung der Werte innerhalb einer
bestimmen Kategorie verdeutlichen.

Nur eine

Datenreihe moglich.

Einnahmen an Bundessteuern

® Mineralol

M Solidaritatszuschlag
M Tabak

M Versicherung

M Branntwein

M Kaffee

w Schaumwein

m Zwischenerzeugnis




Diagrammtypen

Mit L.

bestinr

Viele

INniendiagramme

assen sich gut Entwicklungen uber einen

—Inzelwerte moglich. .

mten Zeitraum darstellen.

405°C

400°C

395°C

390°C

385°C

380°C

375°C

370°C

Fieberkurve (Hr. Miiller)

~—\

A4 ~

/

I I I I | I I
08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 18:00 20:00 22:00
Montag




Bitte 6ffnet die Ubung 23 Diagramme

Empfohlene Diagramme

- Mit Excel 2013 konnen sie Diagrammtypen, die zu den
markierten Werten passen, vorschlagen lassen.

START | EINFUGEM | SEITENLAVOUT  FORMELM  DATEN  JBERPRUFEN  AMSICHT  ENTWICKLERTOOLS
o= [T )~ = - ==~ u] A m — p— A T -a
: AN Fy D) A4
' I D—_? L[;l Lé = .’ I ?? Y Rl [T 1 ARy L = = Y \(G)J Q) Sy h
Pivot ablz Empfohlene Tabell=:  Blcer Onlinegrafiken Apps fir | Empfohlene | ' PivotCnart  _inie Sdule Gewinn/ Datenschnitt Zeirackse Link  Tex
PwvotTables @+~  Officer | Dagramme v - - Verlust ’
Tabellen IHustralionen Avps Diagramme r Spakine: Filer Lng Sy
AY v| : £ || 1 Klasse Diagramm esinfCgen ?
F A B tmpfohlenc Diagranmme | Ajje Diaglaumc‘ ,
1 Klassenstufe Schiiler — " Gruppierte Balken
2 |1 Kiasse 75 s Niagrammtitel
3 |2. Klasse 89 l I I s
' 4 |3. Klassc 62 S e
5 (1. Klasse 71
6 |5. Klasse 72 .
]
7 |Mittelwert (gerundet) 74
F S
9
10
11 e e agramm eine Dausr dargestelt wird oderwern dzr Rukricentext ‘ang ist.
12 ——
o ao .
| — Typ auswahlen und im
.]4 - ]
- Vorschautenster kontrollieren
16




Ubung 24

Bitte 6ffnen sie Ubung 24 Kuchendiagramm

Versuchen sie die Aufgaben zu losen

Sitte achten sie auf den
Dlagrammes

e ———————————— —

Datenbereich beim Erstellen des

Einnahmen Bundessteuern

& Mineralol
m Solidaritatszuschlag

m Tabak

W Versicherung
W Branntwein
m Kaffee

B Schaumwein




Bedingte Formatierung

#——————-ﬁ.
Mit der bedingten F. lasst sich das File __Jomsaz__] |
“rscheinungsbild einzelner Zellen bzw. [oasseivor |
completter Zellbereiche abhangig von bomburg | a000c0e] |
. . oln .
Bedingungen verandern. = e 700
Mannheim 189.456 € A
Bonn 244921 €
. . Hannover 164.527 €
Bestimmte Zellen aufgrund ihrer Zwr wirzburg | 204918¢€ | |
— . Augsbur 175.750 €
besonders Formatieren. —
B I —
sSamtliche Zellen aufgrund ihrer produkd Rekdamationen je
Werteverteilung mithilfe besonderer Syl b as 18—
: Besucherstiihle [®] 2
Kennzeichnen. Birostihle @__u
Sideboard Q <
Wandregal [® 1
st -
zz:i::k? 100 cm : g 1
Schrank, 50 cm [® 0




Bedingte Formatierung verwenden

DATEI START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS

- v — ] ] . . - -
D Calibri Jn Ay =E=%®- = [standad : = = ? Einfigen ~ 2. H
[B ’ - g/« Loschen ~ v
Einflgen F K U -~ 5. M, A === & 3= - B2, 05 000 €8 09 Bedingte Als Tabelle Zellenformatvorlagen ., o
’ - o ’ ' Formatiemmv formatieren ~ M Format ~ -
Zwischenablage I Schriftart P Ausrichtung P Zahl P 1 Zellen
+! Regeln zum Hervorheben von Zellen »
B2 v : S 15
A | B 1 C | D | E E G H ;_-1 Obere/untere Regeln 3 [ZJ !
—1— ——

san (B 15T 16 ] 16 15 Lo 1., ..
. sl ] wEE | sl 1 EE

‘Palm Beach San Francisco New Orleans Orlando :
' E Farbverlauf
: =

Farbskalen »

1

2

3

4 |Mrz t] T gt et
5 -21-21
6

7

8

9

-
Wahlen sie eine

Symbolsitze ’ infarbige Fillu
. — — - pedingte P
Jul . Neue Regel... E E E
Aug Formatierung. [ Regeln loschen 3
10 |Sep Regeln verwalten... o= E ﬁ !

Weitere Regeln...

12 INov
N

13 [Dez VI | 7

Markieren sie die zu

formatierenden
Zahlen.




Bedingte Formatierung mit der Schnellanalyse
vornenmen

A B C D E F G H | J

Palm Beach San Francisco New Orleans Orlando U
Jan IR 15 16 160 | 15
Feb B 15[ 11 1B 160 | 14
ve . |9l | sHEEE | 9l 19
Apr IR 21 R 21 R 2 h
YO B ] el W
N Y| Y Y WY
w I 7 S 7 2
INd Ty Y Y| BT
L) Tl T} eT] ST
16
Nov I 22 R yy] 2 117 |
pez R 19 0 17 B 15 |18

26

[oxt I o e

Diagrammtitel u
30

25 e
) = ‘éy \\ T |

b |onb |ond |onb | b | ond | onb DR b
m\jmmhwwdoomwmmhwm—*

N
- O
[
un




Zellen iIn Abhangigkeit vom Zellinhalt formatieren

.%.“ B ———— —
‘ }l j I ﬂ ;d S Einfugen ~ X - A?
| == | £, 7™ Loschen ~ zl v
Bedingte Als Tabelle Zellenformatvorlagen ..., , Sortieren
Formatierung v/ formatieren~ R, = | Format ~ £~ und Filtern
| ' Zellen Bearbe
9 —i Regeln zum Hervorheben von Zellen » ‘ o
—
| £ Bzl
Obere/untere Regeln > |
10 Qvere/ eg K=y Obere 10 Elemente...
E Datenbalken » _ngij Obere 10 %...
e
- > 4 '
— = | Farbskalen = 10) Untere 10 Elemente...
i=| symbolsitze » il Untere 10 %...
4y Neue Regel... ' )
| "'f N ? —ﬂ.l Uber dem Durchschnitt...
') Regeln loschen y |
2| Regeln verwaten.. | ‘;_-JI Unter dem Durchschnitt...




Die drel besten der Klasse!

- Mit der bedingten Formatierung und der Regel die

obersten 3...

-
Manager fur Regeln zur bedingten Formatierung l v I&J
Formatierungsregeln anzeigen fir:  Ekficiie Auswahi =
4y Neue Regel... ] [ _‘} Regel bearbeiten... ] [ X Regel loschen — v
Regel (in angez. Reihenfolge) Format Wird angewendet auf Anhalten -
Die obersten 3 AaBbCcYyZz =$B$26:$B36 ]
OK Schliefen Ubernehmen

Name Weiteinm

| [«iaus 6,99 A
Jakob 8,16
Michael 6,65
Florian 7,70 ﬂ
Stefan 6,64
Phillip 7,33
Andreas 7,92 A
Jan 7,10
Alexander 7,85

f Jonas 6,57 ﬂ
_Felix 7,56




Wertevertellung mit bed. Formatierung darstellen

N

Farbskalen

~ | Symbolsitze

5y Neue Regel...
) Regeln 165¢chen

/
__j Regeln verwalten...

28
Lyl i
@aoo
@00
AN $

@ ®
CHONCN _
AN
@IDPCO

Weitere Regeln...

=29
@O0@®
@AP

| X
AN $
ol ol il wll
2 AN &




Die meisten Reklamationen!

- Uber die Werteverteilung mithilfe des Symbolsatzes ,3
Zeichen®..

Formatierungsregel bearbeiten

|

2

Regeltyp auswahlen:

» Nur obere oder untere Werte formatieren

» Nur Werte Uber oder unter dem Durchschnitt formatieren

» Nur eindeutige oder doppelte Werte formatieren

» Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden

» Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren

» Nur Zellen formatieren, die enthalten

Regelbeschreibung bearbeiten:

Formatstl: | symbolsatze =

Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren:

Symbol

¥ | wenn Wert:

O

¥ | wenn < 67und

¥ | wenn < 33

[ Symbolreihenfolge umkehren

Symbolart: [ Benutzerdefiniert ,] | Nur Symbol anzeigen

Jedes Symbol entsprechend der folgenden Regeln anzeigen:

Wert
>= | w 67
>= |w 33

L |

lal-1

et

.1

B

Typ
Prozent |w

Prozent |«

OK

[ Abbrechen ]

Reklamationen je
Produkt 100 Stiick
Besprechungstisch, klein [®] 1
Besprechungstisch, grol Q 5
Besucherstihle [® 2
Birostihle [®] 11
Sideboard Q 4
Wandregal [®] 1
Rollcontainer [®] 8
Prasentationstisch [®] 1
Schrank, 100 cm [®] 1
Schrank, 50 cm [®] 0




Bedingte Formatierung mit individuellen Regeln
erstellen

Zeige alle, die welter als 7 Meter gesprungen sind.

1 Mithilfe der bedingten Formatierung sollen die drei besten Ergebnisse mit "griiner

2 Fillung" hervorgehoben werden.

3

4 Name Weite inm

S5 |Klaus

6 |Jakob - . . . —— -

7 Michael Neue Formatierungsregel m
8 |Florian Regeltyp auswahlen:

: Ste_fén » Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren

10 Phillip » Nur Zellen formatieren, die enthalten

11 Andreas » Nur obere oder untere Werte formatieren

12 |Jan » Nur Werte Uber oder unter dem Durchschnitt formatieren

13 |Alexander » Nur eindeutige oder doppelte Werte formatieren

14 |Jonas » Formel zur Ermittiung der zu formatierenden Zellen verwenden

15 |Felix

16 Regelbeschreibung bearbeiten:

17 - Nur Zelleg formaticran il

18 ( Zellwert - 'ngBer als

19 ) - ——
20
21
22 Vorschau: Kein Format festgelegt | Formatieren... ]
23

24 oK

25 . o .
26 Offnet Ubung Bedingte

Formatierung




Offnet Ubung Bedingte

Ubung 26 Formatierung 2

Bitte 6ffnet die Datei Ubung 26 bedingte Formatierungen und
|Ost die Aufgalben.

e e o 2 e o 2 2 o 2 e o = 2 2

5 & & & & & & & & & & & & & &
Zeile 1 802 360 682038 593 643 643 631 591 404 279 965 299 440 802
Zeile 2 152 767 403 812 313 314 221 763 229 446 6658 934 617 940
Zeile 3 514 4381 772 152 394 925 916 948 992 280 410 692 147 699 263
Zeile 4 731 819 746 432 355 970 444 746 269 231 733 262 827 331 814
Zeile 5 731 543 469 409 841 338 791 491 873 143 514 782 818 630 [AEG|
Zeile 6 930 933 544 430 694 270 663 49 283 680 719 611 850 477 213
Zeile 7 541 845 280 763 533 728 203 894 724 914 229 417 359 704 440
Zeile 8 469 549 145 88 590 183 913 642 700 681 599 372 486 410 757
Zeile 9 279 610 8| 723 979 841 614 705 745 204 973 470 899 314 154
Zeile 10 218 771 234 292 284 668 365 700 144 839 255 312 466 191 463
Zeile 11 945 133 806  1ss|MMNB8l 274 681 436 801 929 385 812 900 222 464
Zeile 12 735 319 381 610 453 564 815 841 757 226 595 492 958 152 681
Zeile 13 177 741 770 443 447 560 145 920 436 281 635 261 977 667 273
Zeile 14 953 776 556 832 846 305 410 893 511 875 462 840 141 457 193
Zeile 15 8sa 902 887 280 702 00EENNNRY s23 411 753 879 668 180 156 859
Zeile 16 933 903 521 864 423 890 334 85 811 313 231 407 258 456 858
Zeile 17 660 200 907 S60 736 813 771 970 900 709 305 169 958 782 948
zeile1s |WOM® 219 151 873 811 759 357 799 288 637 434 786 988 476 388
Zeile 19 992 462 906 8798 981 568 391 813 292 293 849 305 271 817
Zeile 20 464 466 410 318 716 303 944 659 653 139 359 994 495 419 587

.




Offnet die Ubung Pasch

Die Wurfe die einen Pasch ergeben Al e c
sollen hervorgehoben werden. 1 Paschwirfeln

2 Wurf 1. Wiirfel 2. Wiirfel

3 1 5 6

4 2 1 5

5 3 4 6

6 4 5 3

7 5 1 4

8 6 1 4

- I

10 8 6 3

11 9 4 1

12 10 3 1

5

14 12 3 5

15| 13 3 4

16 14 5 4

17 15 2 6

18 16 2 3

19| 17 6 3

20 18 2 4

1 4 &

22| 20 5 1




Mit Gultigkeitsprufungen korrekte Eingalben
sicherstellen

O

DATEI START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN |DATEN | UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS

) L2] Verbindungen A 7 A ¥ Loschen ¥V [ Blitzvorschau B+2 Konso
I P . T -

Eigenschaften . _ Erneut anwenden _ H*B Duplikate entfernen E)? Was-w
Externe Daten Alle _ | Z | Sortieren  Filtern . Text N
abrufen~  aktualisieren ~ Verknipfungen bearbeiten = # Yo Erweitert Spalter] &8 Datentberprifung ~ & Bezieh
Verbindungen Sortieren und Filtern %‘5 Datenuberprifung...
B2 o | fe [ Ungiltige Daten einkreisen
[55 Giltigkeitskreise l6schen

A B
1 ' Listenpreis 38,80 £

2 |Rabatt -
o
3 Verkaufspreis 38,80 € A B ¢ a F
1 Listenpreis 38,80 £
4 2 |Rabatt 10%
“ 2 1 1 - @
3 Verkaufspreis 34 Rebtt. Datencberpra‘ung
4 fnjc‘;bglic}-x Zmslelluryen i | Firgahemelding | Ferlarmeldiing |
5 sultigkentskrterier
Zulassen
6 Cezimal : [#] Lazre Zellen ignorizren
- Daten: -
: znischen =
8 Minimun:
0 £
9 Max mam: _
10 ns &£
[_] Anderungen aut zl'e £2120 mit d2n gleichen kinstellungen fnaenden
1 2 Nle Idschen OK | Abkrechen
|




Offnet Ubung

Gultigkeitsprufung

So wird’s gemacht...

H ©- - Ubung 4b Zahlenformate - Excel ? B - 0O X
DATEI START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS Thomas Kast ~ A
= "_‘ﬁ L2] Verbindungen al [ZTA ssche —2¥% = Blitzvorschau H-o G
B - - AlZ |=JES : )
ol Eigenschaften _ Erneut anwende! B'EDuphkateentfemen B v :
Externe Daten Alle Z | Sortieren  Filtern , Textin _ | Gliederung
abrufen ~ aktualisieren knapfungen | beite . Y,'Erwc:tcrt Spalten o Datentberprifung ~ .
Verbindungen Sortieren und Filtern Datentools A q
B2 v 1
A B C D E F G H | ) -
1 Listenpreis 100,00 €
2 |Rabatt d % H
o
; Verkaufspreis 99,00 £
4
5
6 4
-
8
K
10
|
14
15
D
17 v
Tabelle3 Tabellel (+ 4 >
BEREIT &3




Spezialfilter verwenden

- \Vortelle

- Der Spezialfilter ermoglicht es, Daten mithilfe komplexer Kriterien
ZuU filtern.

- Dabel konnen sie...

| 1]
7

- Suchkriterien Uber mehrere Spalten mit OD
verknupfen

BSedingung

 mehrere Suchkriterien pro Spalte definieren

- Das Ergebnis in der Originaltabelle oder in einem separaten
Zlelbereich ausgelben lasser




Kriterienbereich und gefilterte Daten

1 Kriterienbereich
2 Gehalt Gehalt Datum: 09.06.2014
3| >1600 <1800
4| e
> | I R N .
6 Name Vorname 7Abtei|ung StraRe PLZ Ort Géburtstg | Alter Gehalt ulagé :
(‘ 11 Bayerle Uschi Marketing  Karl-Brandt-Weg 61 60318 Frankfurt 20.05.1967 | 47 1.768 € |
' §43 Haller Anja Produktion JagerstralRe 54 55129 Mainz 02.06.1550 { 64 2.704 € | |
| §47 Helmer Hubert Marketing  Regenkamp 60 60326 Frankfurt 14.01.1966 | 48 1.768 € :
54 Holzhauller Bjorn Marketing  Meesmannstralie 61 64292 Darmstadt 11.06.1980 \T 33 1.768 € l, !
86 Mohrmeier  Kurt Marketing  FichtestraRe 68 60317 Frankfurt 06.10.1964 | 49  1.768€ l)
92 Obermayer Manfred  Produktion OeynhauserStraRe 32 55126 Mainz 23.01.1950 64 2.184 € ‘, [
111 Schwonsdorf  Ottilie Marketing  FinefraustralRe 23 64291 Darmstadt 24.04.1973 { 41 1.768 € , ‘
1116 Stifter Ansgar Marketing  Asternweg 22 60311 Frankfurt 06.06.1964 | 50 1.768 € *] i
\_

__ _ __ I | A

— = = e e———— _—




Kriterienbereich

- Vor Aufruf des Spezialfilters mussen die Suchkriterien
gesondert definiert sein.

INn der oberen Zelle befinden sich die
Spaltenuberschriften...

Dieser muss mind. eine Spalte und zwel Zeilen besitzen.

* In den anderen Zeilen das entsprechende Suchkriterium

A B
Kriterienbereich

C

Gehalt Gehalt

Alter

>1600 <1800

=59




Suchkriterien fUr den Spezialfilter

Vergleichende Suchkriterien enthalten...

Vergleichsoperatoren und Zellinhalte.

Die Zellinha
Spalten vor

te mussen In den

nanden sein.

'm
Operator|Bedeutung (Beispiel
: Ort
= gleich
Mainz
: Ort
<> ungleich
<> Mainz
: Gehalt
< kleiner =
>1200
. Gehalt
> groRer =
<1000
. : Gehalt
>= grolder gleich =
>=2000
: : Gehalt
<= kleiner gleich =
<=2000




Platzhalter in Suchkriterien verwenden
Um eine bestimmte Zeichenfolge zu filtern...

Platzhalter far Beispiel
? ein Zeichen SN

?raun

* Name

viele Zeichen
Ki‘

Name

*tz




Suchkriterien mit Bedingungen verknUpfen

Sel UND-Bedingungen befinden sich die Kriterien in einer
Zelle

Bel OD
Spalte

R-Bedingungen befinden sich die Kriterien in einer

—_,—

—— .-

Kriterienbereich
Gehalt Gehalt Alter
>1600 <1800

=59




Berechnet

e Suchkriterien verwenden

- Die obers

Ubereinsti

mmen.

—in berechnetes S. ist das Ergebnis einer Formel und
<ommt nicht im Bereich der zu filternden Daten vor.

e Zelle darf nicht mit einer Spaltenuberschrift

A3 v (- J« || =Gehalt+Zulage>4000 {
A B < D E F G H l )

1 Kriterienbereich
) Ubera.000€ |} Datum:  09.06.2010
A = — (O
4
5
6 Name Vorname  Abteilung  StraRe PLZ Ort Geburtstag Alter Gehalt Zulage
7 Atzenger Adalbert Marketing Zechenweg 63 60316 Frankfurt 09.02.1976 34 3.965€ 685€
13 Berger Sonja Marketing  Am Alten Hof 44 64296 Darmstadt 17.07.1975 34 4.160 € 832€
15 Beyersdorfer Ute Personal HumboldtstralRe 34 60327 Frankfurt 26.12.1958 51 3.640€  728€
23 Droger Otto Konstruktion Dorneburger StraBe 59 65208 Wiesbaden  10.08.1963 46  4.160€  832€
24 Eberspacher Gerlinde  Konstruktion GeorgstralRe 2 60322 Frankfurt 24.12.1975 34 4.160€  832¢€
26 Eichenhoff Tanja Personal LaurastralRe 12 60313 Frankfurt 14.08.1956 53 3.640€  728€




Den Spezialfilter verwenden

A 7 = T T ™ T V3711525 N v o

Start Eirfuger Seitznlaycus Formelr Daten Ukerprifen Ancicht Entwicklertools & 0 =R

B @ |33 verbindungen 3. EE N { Lcschen = E_g 4| Datenaberpratung ~ @ Gruppleren *<  E'q patenanalyse
p S Eigenschaf:en Ak {y Emeus Ubemehmen | == = [SmKonsolidieren ¥ Gruppierung aufheben » == 7 Solver
Externe Daten Alle Z Scrtieren | Filtern Tedtin Duplikate .
abrufen » alcualisicrern = &2 Verkniipfungen hearheiten Av \f) Frweitert tpalten criferacn &? Was-wvarp-wenn-Anayee v @Tsil#rgehnit
Verbirdungzr Sortieren und Fiterr Catentocls aliederunp P Analyse
H14 - J« | =DATEDIF(G14;$5$2;"Y") "

A B c D E F G H ! ) K L X N b=
1
2 Datun  24.06.2014 Filternsiealle Datensitze heraus, die im Pls-
3 Ga2biz2t6 liezer
3 -
5
6
7 Nameo Vornamec  Abtcilung  StraRe rLz Oort Geburtstag Alter Gehalt Zulage B
8 Atzenger Adalkert  Marketing  Zechenwez 53 60216 Frankfurt 09.02.1976 38 3.965€ 635%£
9 Bauer Gustav Prcduktion Mont-Cenis-Strale24 60321 Frankfurt 20.10.1958 55 2.701€ 511 £
10 Baumznn Hugo Prcduktion Apothekerstrale 13 60222 Frankfurt 05.05.1971 10 2,288€  158<
11 B3iumer Paul Prcduktion AmBerg?2 55299 Nackenheim 01.12.1956 57 2704€ 541 €
12 Bayerlz Uschi Marketing  Karl-Brandt-Weg 61 602128 Frankfurt 20.05.1967 47 1.768€  354¢€
13 Rancer Rernd Preduktion  Im Pratort 29 AN210 Frankfurt 18.03.19523 k 61 2.704€ 541 £
14 |Rarger Sonja Marketing  Am Alten Hofaa 4296 Narmctact 17.07.1975 r IR ! 4160€ 832 €
15 Rargstain Reland Produktion  Miihlenstrale 13 60222 Frankfurt 12.09.1975 iR 2.28%€  4SR€
16 Bayersdorfer Ute P=rsonal HumbolctstraRe 34 60327 Frenkfurt 26.12.1958 55 3.640€ 728£
17 Blauel Stetan Marketing Kuhkampweg 53 55126 Mzinz 10.05.1957 57 1.496€ 299¢
18 Braatiz Barbare Prcduktion Adolt-Brenne-Weg 23 55121 Maéinz 15.03.1950 63 2.704€ 541£
1Y Braun Bettina Prcduktion PraetorniusstréfRe 1 55299 Nackenheim U3.0/.1464 49 2./04€ H41<
20 ClaBmann Andrea Prcduktion Pcststraie 29 55129 MeéiInz 12.03.1960 48 2.184€ 43/<
21 Conclly Sean Prcduktion Cranger Stralge 20 60319 Frenkfurt 2/.05.1953 59 2./04€ H41¢
22 Dorff Noroert Prcduktion GeuRstrafe 51 65207 Wieskaden  28.02.1353 61 2.704€ 34l€
23 DOring Laura Prcduktion FlelthestreRe 57 6031L Frenkfurt 10.12.1352 61 2.184€ 437¢€
24 Drogar Otto Konstrukticn Dornekurger StraRe 53 65208 Wileskaden  10.03.1963 50 3.160€  832¢€
25 Eberspacher  Gerlinde  Konsliuklivn Geurgslraie 2 60322 Frenklurl 24.12.1975 38 4.160€  832%£
26 Eichendor Michael Picduklion  Rclandslializ 47 65209 Wieskadern  26.11.1977 36 2.288€ 458%
27 Eichenhoff Tanja Pz=rsonal Laurastraf®= 12 60313 Frenkfurt 14.03.1956 57 3.640€ 728¢
28 Elser Hermanr Prcduktion Lehmbrink4 55129 Meinz 15.01.1959 35 2.392€ 478¢
29 Eppel Andreas  Prcduktion UlmenstraBe 11 60328 Frenkfurt 29.05.1962 32 2184€ 437<
30 rarber Ragnhild Prcduktion Hunbergstral3= 41 65209 Wieskader  09.03.1955 59 2.704€ 541¢€
31 laust Gertrud Prcduktion Jungfernweg? 65201 Wieskader  08.07.1970 43 2.704€ 541€
32 reldbein Sandra Prcduktion Dickebankstref3e 55 65207 Wieskader  22.01.1956 58 2.704€ 541¢€ B
W« F"W[ Obung 1 . Ubung2 . Obung3 | Obung 4 /%3~ " et i || — il | a0
beret [ | |(EO@E 1w (= 9 =




Ubung Spezialfilter

- Offnet bitte die Ubung Speziaffilter

- Versucht den Filter in den verschiedenen Tabellenblattern
anzuwenden und die gestellten Aufgaben zu losen




Mit Teilergebnissen arbeiten

N

——
r —— ——3 3
Teilergebnisse l ? l“
Gruppieren nach:
O r Team
Unter Verwendung von: 2L = . . : . . |k ] e
Porsonalnr. |Name vornome  Abtcilunz icam o 1 Personalnr. Name Vorneme  Abteilung Team Geburtstag Alter
15 Valkert laset Konstriktinn/Nesign Arhaitevarhersih Anzahl [ 2 a5 volkart Josef Konstruktion/Design  Arbeltsvorcereltung 01.04.1982 32
11 Klole Siglinde Konsbicklion/Design |41 beilsvor bureily Teilergebnis addieren zu: - |3 11 Klztz Siglinde Kons?ruktion,’ D_esign Arbeitsvortereitung | 20.07.193% 58
22 Bayerie uschl Markcting/vertrich aufrragsbarbeit — -1 |4 Arbeitsvorbereitung Anz -
16 Ptitrar Katja Marks=ting/Vartri=h A‘.‘li‘HERthrh.nifl [:] Name [ . | 5 22 Reyerls I l~chi Mark=ling)/ Ve lrieh Aullragsbearbeilung 20.05.1967 47
17 Fellner Jule Allgerneing Verwallung Zunbrolling [:] Vorname - | 6 26 Ptitzer Ketja Mark=ting,Vertrieb Auttragsbearbeitung 03.12,198z 31
2 Kimmelstofs Tenja rroduktion Fertigung A [:] Abteilung | = 7 Auftragsbearbeltung Anz 2
? Nliichsr Narhara Praduktinn ertigung A Team ’L‘ - | 8 17 Fellrer Jule Allgemeine Verwalturg Controllirg 20.02.19G2 52
a1 Sezlinger Lws= Produklion Ferligung A [:] Geburtstag = Y Controlling Anzahl 1
13 Batmer raul rroduktion Fertigung A Alte - |10 a2 Rirmelslof Tanj4 Pracuklinmn Ferligung A 11.06.19%0 34
10 Manz Mheralin - Praduktion Fertigung A - 11 2 Blichcr Bcrbara Procuktion Fertigung A _15.08.1950 63
13 Hull Haris Produklion Ferligung A Vorhandene Teil . E il seelinger  Uwe Procuktion Fertigung A | 12.02.1975] 35
1 EbCrt Fritz rroduktion Fertigung B Lt o T o - |13 13 Béumer Peul Procuktion Fertigung A 01.12.1956 57
- Semiane - (Tegar PN Iestigung 5 ] Seitenumbriche zwis - |1 10 Nanz Friecolin  Procuktion Fertigung A 1/.01.1955 59
4 4 rodukli - _ , . . . e rora| =
e oo Trretukion ::L:;n'é: Ergebnisse unterhalbq | L° . i 18 Holt rans :enr:.;u::;\ T L
N — FNELE FITGOEION Fertigung B [ |17 1 Ehel Frils Procuklivn Ferliguny B 14.10.1943 70
3 Naurer Rainer Produklion Ferliguny B [ Alle gntfernen ] - |18 4 5chleuch Ccgar Produktion Fertigung B 03.10.1980 133
i3 Luxemburg Johann produktion Fertigung B ‘ _
- N . = | 1S 7 Bender Bernc Procuxtion FertigungB 18.03.1952 61
6 |lesse Anton Produktion lertigung C - _ i o .
3 Heysrdal Kirslin Produklion Ferligung C -0 - Kreutrer St=phanie  Procuktion Fertignng R 22.11.1971 6?2
37 ROSner Barcal produkzion Fertigung C 31.12.1;:;-2-.?1_“'-—lﬂ e L —r ARCHE TSN Fertigung B St 1) e
5 Obermeier |Kerstin Produktion rertigung C 12.10.1752 61 |22 3 Naurer Reiner Procukliun Ferligung B 31121954 39
25 Friedrichs  Friecolin  Produktion Fertigung C 22121371 42 " [ 3J Luxemburg |Johann _ |Produktion lertigung B 2).08.1580| 33
U] welnterg  Juliz Allzemelna Verwaltung Finsnzbuchhaltung 13.01.1358 55 B 21 Fertigung B Anzahl 7
8 wiesennoff Luzen allzermeins Yerwaltung | inznzbuchhaltung 01.05.1J/4 4J =~ 6 Hesse Anton Procuktion Fertigung C 13.06.157z 42
4 Posch Zzcharizs  Kzonstruktion/Design  Forschung/Entwicklurg  08.03.1363 44 - 5 Heyerdal  Kirstin I'rocuktion Fertigung C 18.01.1954  oU
i3 Hussel Ganther Kconetruktion/Design Forschunz/Entwicklung  25.05.1367 45 * |77 a7 ROwner RZrbel Procukline Ferlignng C 3129987 A
19 Narn llans-Peter Konstruktion/Uesign lorschunz/Lntwicklung 06.10.1J63 4J - | 2B 5 Obermeier Kerstin Procuktion lfertigung C 12.10.195z 61
7 Obermszysr Hugc Produktion Lager/Versard 05.03.1374 4D = |25 25 Friedrichs  Friecolin  Procuktion Fertigung C 22.12.1971 42
il NMQhlmann  Peter produktion Lager/versand 21.03.1365 43 =] |30 Fertigung C Anzahl 5
15 Liser llermznn  Produktion Vontzge/Lervice 12.0L1J5J 55 [ . | 3n 1 Weinberg Julia Allgememne verwaltung Finanzbuchhaltung 12011958 56
20 Leuer Walther Praduktion Montzge/Service 17.01.1365 43 - |33 78 Wissenholl Fugen Allgemeine Verwallung Finansbochallung nN1.05.1974 40
3 Wwelnhau™f  Hans-Jog  Allzemelnz verwaltung Ferscnal 0€.05.1351 63 E] 23 Finanzbuchhaltung Anzal 2
12 sesau Andrea  Allgemeins Verwaltung Ferscnal Ue.12.1055 54 [ - |24 24 Posch Zacharlas  Konstruktion/Design  Forschung/Entwizklung  08.08.1965 44
30 Wiese Paul Allgermeinz Verwaltung Ferscnal 18.07.1378 35 - |35 23 |lussel Cunther  Konstruktion/Design  Torschung/Cntwicklunz  25.06.1967 46
S Nahn Cetley Konstruktion/Design Qualitztssicherung 28.02.1352| 62 - |36 19 Nann Hans-keter Konstruktion/Design  Forschung/entwicklunz  U6.10.1961 1Y
e ——— T -+~ el e~ .+ e e e e S P~ el =~ s { El 7 Farschu nganfwirklllng [ 3




Es werden automatisch Gliederungsgruppen und
Hauptzeillen erzeugt

-—;—_—-——-——_—-———--.
2]z | A B c D E | F | 6
T .1 Perscnalnr. Name Vorname  Abteilung Team Geburtstaz Alter
'|: [ | 35 volkart Josef Konstruktion,/Design Arbeltsvorceraitung 01.04.1982 32
| 11 Klztz Siglinde Aonsiuidion/Dasiga. A V0L 200719 | . N
* orereng ENE) In den Hauptzellen konnen
72 Reyerl= I i~chi TR L Y - L1 £ AN 2 LA L R B s s vl
26 Ptitzer Ketja
| | | |
= einfache Funktionen wie z.B.
ahl ) ]
i 32 Ritnmels oR Tanj4 Broc o Fer 06, | '
2 Blichcr Bcrbara Procuktion Fertigung A 15.08.1950C ;S m m e O d e r I\/l Itte ‘ We rt Ve rwe n d e-t
a1 seelinger  Lwe Procuktion Fertigung A n.clz.197e_| 35
1] 13 BEéumer Peul Procuxtion fertigung A 01.12,195¢ 57
lii - 111 10 AManz Friecolin Procuktion Fertigung A 1/01.1955 59 We rd e n
- 415 13 Haolt Hans Procuxtinn Fertigung A 12.05.1907 52
=] e Fertigung A Anzahl 6
[ - |17 ELeil Frils Procukliun Ferligung B 14.10.1%42 70
Schlauch Ccgar Procuktion Frertigung B 03.10.198C 33
Bender Bernc Procuktion Fertigung B 18.03.1953 61
Kreutrer St=phanie  Procuktinn Fertigung B 23111991 62
Lutz Anocttc Irocuktion Fertigung B 29.11,1961 52
Naurer Reirier Procuxlion Farligung B 31121954 38
Luxemburz Johann Procuktion lertigungB 29.08.198C 33
Fertigung B Anzahl
Hesse Anton Procuxtion Fertigung C 19.06,197z 42
Heyerdal Kirstin Irocuktion Fertigung C 18.01.1954 60
Risnen RZrhel Procuclinn Ferlipung C 31129987 3
Obermeier Kerstin Procuktion lrertigung C 12.10.195z 61
Friedrichs  Friecolin  Procuktion Fertigung C 22.12.1971 42
§3C Fertigung C Anzahl 5
| Eal 1 Weimnberg  Julia Allgemeine Vverwaltung rFinanzbuchnaltung 201,195 56
| &Y 78 Wissenholl Fugen Allgermeine Verwallung Finansbochballung N1.05.1974 40
122 Finanzbuchhattung Anzal 2
34 24 Posch Zacharlas  Konstruktion/Design Forschung/Entwicklung 08.08.1965 44
i3 2J llussel Cunther Konstruktion/Design rorschung/Crtwicklunz  25.06.1967 46
36 1Y Nann Hans-keter Konstruktion/Design rorschung/entwizklunz  U6.10.1961 1Y
' Forschung/Fntwicklung 2 3




Folgende Voraussetzungen mussen erfullt sein

- Tabellenbereich muss
zusammenhangend sein

+ Jede Spalte braucht
Uberschriften

- Kelne Leerzellen

- Die auszuwertende Spalte
Muss sortiert sein

Vilk=rl
Klotz
Bayorle
Pfitzer
Fellrer

HimmmelslaR

Blucher
Scelinger
Baumer
Menz

Hull

Ebert
Schlauch
Bender
Kreutzer
Tals
Mzurer
Luxcmburg
llesse
Heyerdal
Rii~ner
Qbermeler
Friadrichs
Weinberg
Wiesenhcff
Puaih
Hussel
Mznn
Obermeyer
Muhlmann
Flaer

Lzuer
Weinhautt
Seeau
Wiese
Mzhn

losel
sighnce
Uschi
Katja

lule

Tanja
Baroara
Uwo

Paul
Friedolin
Hans

Frnz
Edgar
B=md
Stephanie
Arelle
Rainzar
Joharn
Artcn
Kirstin

Rar el
Karstin
Friedolin
lulia
Eugen
Jacharias
GCnther
Hansc-Peter
llugo
Pater
Herrmiann
Walther
Hans-JCrg
Ardrea
Paul
Nelley

Korslrokli: u'/'Do-sign
Konstruktion/Design
Marketing/Vertricb
Marketing/Vertrieb
Allgemeinz Yerwaltunz

Privduklion
produkticn
Produkticn
Produkticn
Produkticn
Privduklion
produkticn
Produkticn
Produkticn
Produkticn
Privduklion
produkticn
Produkticn
Produkticn
Produkticn
Privduklion
produkticn
Produkticn

Allgemeines Vervsaltunz
Allgemeinz Yerwaltunz
Korslrokli: u'/'Do-sign
Konstruktion/Design
Konstruktion/Design

Produkticn
Produkticn
Privduklion
produkticn

ANligemeina Vervaltungz
Allgemeines Vervsaltunz
Allgemeinz Yerwaltunz
K:1r'-.lmkli:u'/'r)o-sign

’Ms
 Personalnr. Name orname lung €am eburtstaz Alter

Arheilsvinbereilung N4.N4.19]3
Arbeitsvoroerenung ! 20.0/.1955
Auttragsocarbeitung 20.05.1967
Auftragsbearbeitunz 02.12.1982
Controllirg 20.02.19G2
Ferlipunz A T1.06.1980
Fertigung A 15.U8.1950
Fertigunz A 12.02.197¢
fertigunz A 01.12.195€
Fertigunz A 17.01.195C
Ferligunz A 17.05.1967
Fertigung B 14.10.1944
Fertigunz B 02.10.198C
Nertigunz B 1€.03.1952
Fertigunz B 2¢.11.1951
Ferlipunz B 25111901
Fertigung B 31.12.1954
FertigungB 2¢.08.198C
Fertigunz C 12.06.1972
Fertigunz C 1¢.01.1554
Ferlipunz C 31121983
FertigungC 12.10.1952
Fertigunz C 22.12.1971
Finanzbuchhaltung 12.01.195¢€
Finanzbuchhaltung 01.05.1974
Fm\l:h:mg,'Fnlwitklurg N&.NR.196%
Forschung/Entwicklung  25.06.1967
Forschung/Entwicklurg 0€.10.1961
Lager/Versend 0€.04.1974
Lager/Versend 21.03.159GC
Vunlagt—/.‘t-nviun 15.0.195¢
Montage/service 17.01.1966
Personal 0&.05.1951
Persoral 0€.12.195%
Persoral 18.07.197¢

Oualilalssitherung

28.02.1957

3?
58
47
31
352
34
b3
35
57
39
5?
10
33
61
62
5?
54
33
42

E2&&Ec&8EEORR2RS

63
58

35



Tellergebnisse erstellen

i v B sGE ErSON3Il ST2.X1S) - —_ X
Datel Start Einfagen setenlayou: Formein Daten Uberprafen Ans crt Entwickiertools o @ o B
3 [ @ Vebindurgen A Al 7 & Loschen = e E.Q‘JUeteanerprurmg ¥ ¥ Gruppiersn v #= &['3 Latenaralyse
B & .o WO | W g - = M i S -
2" Eigzrncha’len 3 Erneul dbernehmen [E- Kunsoldieren ¥ Gruppierang au'hebzn ~ 7= g Sulver
arne?aten ,".||.¢ Rl o el il Sortierer | Tilterr 7 ) Textin Duplikate o e | o
abrufcn aclualisieren ~ == Verknupfungen kezrbeiten M2 Erweitert Spalien enlfernsn = Was wire wenn Anayse G;]Teclergabm.
Verbindungen Sortierer unc Flterr Datentools Gliederunc Aralyse
D4 v Jx | Allgemszine Verwaltung
A B C D E F G M o

1  Persunalnr, Name Vorname  Ableilung Tedm Gebuilsleg Aller

2 28 Wiesenhoff EZugen Allgemeina Verwaltung Finanzbuchhaltung 01.05.1971 10

3 30 Wiese Peul Allgemeinz2 Yerwalturg Personal 18.07.1978 35
u 3 Weinhaull  Hans-log Imgemein'-_- Verwal lurE]Pelbonal 08.05.1951 63

5 14 Weinberg  Julia Allgemeinz Verwalturg Finanzbuchhaltung 12.01.1958 56

6 35 Volkert Joset Konstruktiorn/Desizn Arbeitsvorbereitung 04.04.1982 32

7 31 Seelingar Uwe Produktion Fertigung A 12.02.1979 35

8 12 Seeau Andrea Lllgemeinz2 Yerwaltung Personal 06.12.1955 58

9 34 Schlauch zcgar Produktion Fertigung b 03.10.1980 33
10 37 Rosner Bérbel Produktion rertigung C J1.12.1982 31

1 24 Posch 7acharizs  Konstruktinn/Desizn Forschung/Fntwicklung  0R.08.1969 44
12 30 phitzer Ket)a Merkeung/vertried Auttragsbearbeitung 03.12.1982 31
13 6 Obermeier Kerstin Produktion lertigung C 12.10.1952 61
14 27 Obermayer Hugod Produktion Lager/Versand 08.04.1974 R
| 21 Mahimann Peter Produktion Lager/versand 21.03.1966 438
16 9 Maurer Reirer Produktion Fertigung B 31.12.1954 59
17 10 Manz Friedolin Produktion Fertigung A 17.01.1955 59
18 19 Mann Hans-Peler  Kunslruklion/Desizn Furschung/Enlwicklung  06.10.1964 49
19 5 Mahn Detlev Konstruktion/Desizn Qualititssicherung 28.02.1952 62
PO 33 Luxemkurg Johann Produktion Fertigung B 29.08.1980 33
1 16 Lule Anelle Produkliun Ferliguny B 29.11.1961 52
P2 | 2 Lzuer Walther Produktion Montage/Service 17.01.1966 48
p3 - Kreutzer Stepharie  Produktion Fertigung B 28.11.1951 62
P4 11 Klotz Siglinde Konstruktior/Desizr Arbeitsvorbereitung 20.07.1955 58
PS5 23 Hussel Sinther Konstruktion/Desigr Forschung/Entwicklung 25.06.1967 46
p6 18 Holt Hans Produktion Fertigung A 12.05.1962 52
p7 32 llimmelstof Tanja Produktion rertigung A 11.06.1980 34
P_ ] Heyerdal Kirstin Produktion Fertigung C 18.01.1954 A0

Y 26 Hesse Anton Produktion rertigung C 19.06.19/2 42
B0 25 Friedrichs Triedolin Produktion rertigung C 22,12.1971 42
B1 17 Fellner Jule Allgemein2 Yerwalturg Controlling 20.02.1962 52
B2 15 Elser Hermann  Produktion Nontage/service 15.01.1959 55
23 1 Ebeort Fritz Mroduktion Fertigung B 14.10.1942 70

« 4> » | Tabellel - ¥J [+ i | v (]
Bereit | ] IFR|E @ 10¢% (=— ) (




Personalnr.
17
28
14
30
3
12

35
11
24
19
23
=
29

36
22

31
10
18
32
2
13
34
9
33
16
4
1
7

Name
Fellner
Wiesenhoff
Weinberg
Wiese
Weinhaull
Sezau

Volkert
Klotz
Posch
Mann
Hussel
Mahn

Ebarspacher

Ptitzer
Bayerle

Sezlinger
Manz
Holt

HimmelstoR

Blucher
Baumer
Schlauch
Maurer
Luxemburg
Lutz
Kreutzer
Fhart
Bender

Vorname
Jule

Eugen
Julia

Paul
Hans-JOrg
Andrea
Allgemeine Verwaltung Anzahl
Josef
Siglinde
Zacharias
Hans-Peter
Ginther
Detlev
Gerlinde
Konstruktion/Design Anzahl
Katja

Uschi
Marketing/Vertrieb Anzahl
Uwe
Friedolin
Hans

Tanja
Darbara
Paul

Edgar
Rainer
Johann
Anette
Stephanie
Fritz

Bernd

Abteillung
Allgemeine Verwaltung
Allgemeine Verwaltung
Allgemeine Verwaltung
Allgemeine Verwaltung
Allgemeine Verwallung
Allgemeine Verwaltung
6
Konstruktion/Cesign
Konstruktion/Cesign
Konstruktion/Cesign
Konstruktion/Cesign
Konstruktion/Cesign
Konstruktion/Cesign
Konstruktion/Cesign
7
Marketing/Veririeb
Marketing/Vertrieb
2
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion

Team

Controlling
Finanzbuchhaltung
Finanzbuchhaltung
Parsonal

Pzisounal

Parsonal

Arbeitsvorbereitung
Arbeitsvorbereitung
Forschung/Entwicklung
Forschung/Entwicklung
Forschung/Entwicklung
Qualitatssicharung
Qualitatssicharung

Auttragsbearbdeitung
Auftragsbearbeitung

Fertigung A
Fertigung A
Fertigung A
Fertigung A
rertigung A
Fertigung A
Fertigung B
Fertigung B
Fertigung B
Fertigung B
Fertigung B
Fertigung R
Fertigung B

Geburtstag Alter

20.02.1962
01.05.1974
12.01.1958
18.07.1978
08.05.1951
06.12.1955

04.04.1982
20.07.1955
08.08.1969
06.10.1964
25.06.1967
28.02.1952
24.12.1975

03.12.1982

52
40
56
35
63
58

32
58

49
46
62
38

31

20.05.1967 (45

12.02.1979
17.01.1955
12.05.1962
11.06.1980
15.08.1950
01.12.1956
03.10.1980
31.12.1954
29.08.1980
29.11.1961
28.11.1951
14.10.1943
18.03.1953

35
59
52
34
63
57
33
59
33
52
62
70
61

Verschachtelte lellergebnisse einfugen

Teilergebnisse

Gruopieren nach:
Abteilung

Unter Verwendung von:
Mittelwert

Teilergebnis addier=n zu:

DName

" |vorname
|| Abteilung
" |Team

| Geburtstag

.
.
-

| vorhandene Telergebnisse ersetzen

|| Seitenumbriiche Zwischen Gruppen einfligen

=rgcbnisac unterhalb der Daton anzeigen

-

| Ale entfernen ’ l OK

J ‘ Abbrechen




Tellergebnis Anzahl & Mittelwert

1]213]4 A B C D B : G
1 Personalnr. Name Vorname Abteilung Team Geburtstag Alte
' T 2 17 Fellner Jule Allgemeine Verwaltung Controlling 20.02.1962 52
| 3 28 Wiesenhoff Eugen Allgemeine Verwaltung Finanzbuchhaltung 01.05.1974 40
4 14 Weinberg Julia Allgemeine Verwaltung Finanzbuchhaltung 12.01.1958 56
0| = 30 Wiese Paul Allgemeine Verwaltung Personal 18.07.1978 35
6 3 Weinhauff Hans-Jorg Allgemeine Verwaltung Personal 08.05.1951 63
7 12 Seeau Andrea Allgemeine Verwaltung |Personal 106.12.1955 58
-] |8 A __Aligemeine Verwaltung Mittelwert 51

- 9 . Aligemeine VerwaltungAnzahl 6 | BB
10 35 Volkert Josef Konstruktion/Design Arbeitsvorbereitung 04.04.1982 32
11 11 Klotz Siglinde Konstruktion/Design Arbeitsvorbereitung 20.07.1955 58
12 24 Posch Zacharias Konstruktion/Design Forschung/Entwicklung 08.08.1969 44
13 19 Mann Hans-Peter Konstruktion/Design Forschung/Entwicklung 06.10.1964 49
14 23 Hussel Gunther Konstruktion/Design Forschung/Entwicklung 25.06.1967 46
115 5 Mahn Detlev Konstruktion/Design Qualitatssicherung 28.02.1952 62
16 29 Eberspacher Gerlinde Konstruktion/Design Qualitatssicherung 24.12.1975 38
- 17 Konstruktion/Design Mittelwert 47

- 18 Konstruktion/Design Anzahl 7

[ - 19 36 Pfitzer Katja Marketing/Vertrieb Auftragsbearbeitung 03.12.1982 31
| |- - | 20 22 Bayerle Uschi Marketing/Vertrieb Auftragsbearbeitung 20.05.1967 47
| |- |22 Marketing/Vertrieb Mittelwert 39




Ubung Teilergebnisse

- Gruppieren sie nach Abteilungen

- Zeigen sie das Durchschnittsalter innerhallo der Abteilung

anzeiger
- Die lellergebnisse
sollen zur Spalte Alter
hinzugetugt werden

B
Name
seeau
Wi=venholl
Weinncutt
Fellner
Weinberg
wizse

Mahn
Fhierspdche
llussel
Mann
Volksrt
Klctz

Fas-h

Elile=r
Cayerle

Lutz
Hesse
Rliicher
Rdsner
Eender
5chlauch
Manz
Friedrichs

Vorname
Andrea
Frgen
Hans JZrg
Julz

Julia

Paul

Letlev
Gerlinde
Cunther
Hans-Feter
Josef
siglinde
7acharias

Kzlja
Uschi

Anzatte
Anton
Rerbiar4
Birbol
Bernz
Ccgar
Friecolin

Friecalin

Abteilung

Team

Mlizemaine verwaltung Personal

ellzem=ine Venwallung  Fingndbucthallong

Allzemezine Vonwvaltun

Nersonal

Allgemalne venvaltung .:ontr:‘lllng

Allzemeine Verwaltung Tinenzkuchhaltung

Alizemealne Verwaltung Personal
Allzemeine Venualtung Mittelwert

konstruktion/Dcsign
Konstruk! i(m/f)s-'s.ign
Konstruktion/Design
konstruktion/Dzsign
Konstruktion/D=sign
Konstruktion/Design
Konstruktion/N=<ign

Jduahtatssicherung
Quaalildlssicherung
rorschunz/Cntwicklung
Forschung/eEntwicklung
Arbeitsvorbzreitung
Nrbeitsvorbereitung
Farschunz/Fatwicklurg

Konstruktion/Dcsign Mittelwert

Markeling/Varlrich

Aullagshearbeilung
Auftrazsbearbeitung

Marketinz/Vertrieb
Marketng/Vertrieb Mittehvert
Froduktion Fertigung B
I'roduktion FCrtigung ©
Eronduklion Ferlipung A
Froduktion Fertigung C
Froduktion Fertigung g
Froduktion rertigung ©
kroduktion Fertigung N
Eraduktion Fertieung ©

E

(<]

Geburtstag Alter

Ub.12.1555
01.05.1674
02.05.1651
20.02.1<62
12.01.1258
18.07.15738

28.02.1552
24.12.1575
25.05.1267
06.10.1S64
04.04.1582
20.0/.1555
08.03.1569

03.12.1532
20.05.1267

29.11.1561
19.0b.1% 72
15.03.1650
3L.12.1682
18.03.1553
03.10.1280
1/.0L.1555
2212167

58
4n
63
52
56
35
o
b2
33
46
49
32
58
44
47
31
47
39
52
42
63
31
6L
33
SY
4?2




Vielen Dank fur Ihre Autmerksamkelt”

Thomas Kast



